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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz,
a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Nr. Tipul . Functia/ %
crt. | actiunii Nume si prenume compartiment Data Semnatura
Marian Adonis CARASTAN
Compartimentul /
Laura Florentina pentru .04 )4‘( e
1.1. | Elaborat SMINCILA managementul
proiectelor !
Nicoleta Alina CARASTAN O founp
1.2. o Dana  Maria  Lorena . / Ma
Verificat STEFANESCU Manager proiect f0.2%.22/9
1.3. Manager / P
Avizat Dorina ANTONESCU general l9 04. -
1.4. | Aprobat Tiberiu -Dan NEAMU Presedinte f0.04. 20l % 574{;“1(

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

a manualului

Modalitatea Data de la care
Nr. Editia salf,‘dueé Capitol/anexa reviziei. . ¢ . aplica
crt. caz, revizia 1in revizuit/a (M=modificare, prt.ev.efienle
cadrul editiei A=adaugare, editiei sau
S=suprimare) | reviziei editiei
1. Editia | Elaborarea editiei | | M

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din
cadrul editiei procedurii operationale

a.

FLAG Dunarea de Sud, conform statului de functii. Documentul scanat se distribuie

intregului personal FLAG Dundrea de Sud si Comitetul de selectie al proiectelor.
Comunicarea documentului catre personalul FLAG Dunarea de Sud si Comitetul de selectie al
proiectelor se efectueaza prin intermediul postei electronice.
b. Se va publica pe site-ul FLAG Dunarea de Sud www.flagdunareadesud.ro

& PE
STRATEGIA DE DEZVOLTA CEOCAIEl}fi\ /

>
T
Ui

< R " -
3 OMM My
x

> S

d
e

e s
\N (1,)'3\\1

s i e
Pl

S0 '
NEREVET S

LeLgoR™

A .
TONERPESCARESTI DUNAREA DE SUD

g

O ruric—



Editia |

PROCEDURA OPERATIONALA —

Manual de procedura de verificare a conformitatii Revizia 1
administrative si eligibilitatii Pagina 3 din 26
Cod: POVCE e.l.r.1

Grupul de Actiune
locala pentru Pescuit
Dunarea de Sud

Exemplar nr. 1

4. Scopul

Scopul acestei proceduri este de a asigura un cadru transparent al procesului de verificare a
conformitatii administrative si eligibilitatii cererilor de finantare care vor fi finantate din
Strategia de Dezvoltare Locald a zonei pescaresti Dundrea de Sud 2014-2020, vizaindu-se
promovarea unor proiecte de calitate, ca premisa a absorbtiei eficiente a fondurilor
comunitare.

Aceasta procedura urmareste asigurarea unui cadru legal corect, eficient, operativ si
transparent al procesului de verificare a cererilor de finantare si este utilizatd de catre
expertii FLAG Dunarea de Sud implicati in aceasta actiune.

5. Domeniul de aplicare

Prezenta procedura operationald este elaboratd pentru a fi utilizata drept ghid pentru
activitatea personalului FLAG Dundrea de Sud si a Comisiei de selectie in procesul de
verificare a conformitatii administrative si eligibilitatii cererilor de finantare destinate

obtinerii de sprijin financiar nerambursabil din cadrul Strategiei de Dezvoltare Locald 2014-
2020.

6. Documente de referinta (reglementari internationale si nationale)
6.1Legislatie UE

- Regulamentul (UE) NR. 508 din 15 mai 2014 privind Fondul European pentru
Pescuit si Afaceri Maritime si de abrogare a Regulamentelor (CE) nr. 2328/2003, (CE)
nr. 861/2006, (CE) nr. 1198/2006 i (CE) nr. 791/2007 ale Consiliului si a
Regulamentului (UE) nr.1255/2011 al Parlamentului European si al Consiliului;

- Regulamentul de punere in aplicare (UE) NR. 1242/2014 AL COMISIEI din 20
noiembrie 2014 de stabilire, in temeiul Regulamentului (UE) nr. 508/2014 al
Parlamentului European si al Consiliului privind Fondul european pentru pescuit si
afaceri maritime, a normelor privind prezentarea datelor relevante cumulative cu
privire la operatiuni;

- Regulamentul de punere in aplicare (UE) NR. 1243/2014 AL COMISIEI din 20
noiembrie 2014 de stabilire a unor norme in temeiul Regulamentului (UE) nr.
508/2014 al Parlamentului European si al Consiliului privind Fondul european pentru
pescuit si afaceri maritime in ceea ce priveste informatiile care trebuie trimise de
statele membre, precum si in ceea ce priveste necesitatile in materie de date si
sinergiile dintre potentialele surse de date;

T
aC BC g,
S ‘o, A
\)

Lgocggx Iy ZONEI P\ESCARESTI DUNAREA DE 565
(D 2014*2_020 N

\efi
e,

STRATEGIA DE DEZVOLTA

————

WMJ\%
ROWVia; MIA 7}/, %{5
,\@ r



Grupul de Actiune
localad pentru Pescuit
Dunarea de Sud

PROCEDURA OPERATIONALA
Manual de procedura de verificare a conformitatii
administrative si eligibilitatii

Editia |

Revizia 1

Pagina 4 din 26

Cod: POVCE e.l.r.1

Exemplar nr. 1

- Regulamentul (UE) NR. 1303/2013 din 17 decembrie 2013 de Stabilire a unor
dispozitii comune privind Fondul european de dezvoltare regionald, Fondul social
european, Fondul de coeziune, Fondul european agricol pentru dezvoltare rurala si
Fondul european pentru pescuit si afaceri maritime, precum si de stabilire a unor
dispozitii generale privind Fondul european de dezvoltare regionald, Fondul social
european, Fondul de coeziune si Fondul european pentru pescuit si afaceri maritime
si de abrogare a Regulamentului (CE) nr. 1083/2006 al Consiliului, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Regulamentul Delegat (UE) nr. 480/2014 de stabilire a normelor de aplicare a
Regulamentului (UE) nr. 1303/2013;

Regulamentul (UE, EURATOM) nr. 966/2012 privind normele financiare
aplicabile bugetului general al Uniunii si de abrogare a Regulamentului (CE, Euratom)
Nr. 1605/2002 al Consiliului;

Regulamentul (UE) nr. 1268/2012 privind normele de aplicare a
Regulamentului (UE,Euratom) nr. 966/2012 al Parlamentului European si al Consiliului
privind normele financiare aplicabile bugetului general al Uniunii;

- Regulamentul Consiliului (CE, EURATOM) nr. 2988/1995 privind protejarea
intereselor financiare ale Comunitatilor Europene.

- Regulamentul delegat (UE) 2252/2015 AL COMISIEI din 30 septembrie 2015 de
modificare a Regulamentului delegat (UE) 2015/288 in ceea ce priveste perioada de
inadmisibilitate a cererilor pentru sprijin din partea Fondului european pentru pescuit
si afaceri maritime;

Decizia Comisiei nr. C (2015) 8416 final din 25.11.2015 de aprobare a
programului operational ,,Programul Operational pentru Pescuit si Afaceri Maritime
pentru Romania" pentru sprijin din partea Fondului European pentru Pescuit si Afaceri
Maritime in Romania, cu modificarile si completarile ulterioare.

- RUE 360/2012 din 25 aprilie 2012 privind aplicarea articolelor 107 si 108 din
Tratatul privind functionarea Uniunii Europene in cazul ajutoarelor de minimis
acordate intreprinderilor care presteaza servicii de interes economic general

- RUE 1407/2013 din 18 decembrie 2013 privind aplicarea articolelor 107 si 108
din Tratatul privind functionarea Uniunii Europene ajutoarelor de minimis

Orientari privind Dezvoltarea Locala Plasata sub Responsabilitatea Comunitatii
(DLRC) pentru actorii locali
(ec.europa.eu/regional_policy/sources/docgener/.../guidance_clld_local_actors_ro.p
df:

Manualul de la Oslo, editia a-Ill-a cu modificarile si completarile ulterioare;
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6.2 Legislatie nationala

- OUG nr. 26/2000, cu privire la asociatii si fundatii, cu modificarile si
completarile ulterioare, aprobate prin Legea nr . 246/2005;

- OUG nr. 49/2015 privind gestionarea financiara a fondurilor europene
nerambursabile aferente politicii agricole comune, politicii comune de pescuit si
politicii maritime integrate la nivelul Uniunii Europene, precum si a fondurilor alocate
de la bugetul de stat pentru perioada de programare 2014-2020 si pentru modificarea
si completarea unor acte normative din domeniul garantiei ,cu modificarile si
completdrile ulterioare;

- Hotararea Guvernului nr. 640/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice
de aplicare a prevederilor Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 49/2015 privind
gestionarea financiara a fondurilor europene nerambursabile aferente politicii
agricole comune, politicii comune de pescuit si politicii maritime integrate la nivelul
Uniunii Europene, precum si a fondurilor alocate de la bugetul de stat pentru
perioada de programare 2014-2020 si pentru modificarea si completarea unor acte
normative din domeniul garantarii, precum si pentru modificarea si completarea unor
acte normative din domeniul garantarii;

- Legea nr. 31/1990 a societitilor comerciale, cu modificarile si completarile
ulterioare;

- Hotarérea Guvernului nr. 347/2016 privind stabilirea cadrului general de
implementare a operatiunilor cofinantate din Fondul European pentru Pescuit si
Afaceri Maritime prin Programul Operational pentru Pescuit si Afaceri Maritime 2014-
2020;

- Ordinul ministrului agriculturii si dezvoltarii rurale nr. 816 din data de
24.05.2016 privind aprobarea Listei detaliate cu cheltuieli eligibile pentru
operatiunile finantate in cadrul Programului Operational pentru Pescuit si Afaceri
Maritime 2014-2020, cu modificarile si completérile ulterioare;

- Programul Operational pentru Pescuit si Afaceri Maritime 2014-2020;

- Decizia CM POPAM nr. 5/2016 privind modificarea POPAM 2014-2020;

- OUG. Nr 66/2011 privind prevenirea, constatarea si sanctionarea neregulilor aparute
in obtinerea si utilizarea fondurilor europene si/sau a fondurilor publice nationale
aferente acestora.

- HG. Nr. 875/2011 privind aprobarea normelor metodologice de aplicare a
prevederilor OUG nr. 66/2011 privind prevenirea, constatarea si sanctionarea
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neregulilor aparute in obtinerea si utilizarea fondurilor europene si/sau a fondurilor
publice nationale aferente acestora.

- HG 907/2016 privind etapele de elaborare si continutul cadru al documentatiilor
tehnico-economice aferente obiectivelor/ proiectelor de investitii finantate din
fonduri publice.

- Ordonanta de urgenta nr. 66/2011 privind prevenirea, constatarea si sanctionarea
neregulilor aparute in obtinerea si utilizarea fondurilor europene si/sau a fondurilor
publice nationale aferente acestora;

- HG 875/2011 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 66/2011 privind prevenirea, constatarea si
sanctionarea neregulilor aparute in obtinerea si utilizarea fondurilor europene si/sau
a fondurilor publice nationale aferente acestora.

- Ordinul MADR privind aprobarea schemei de ajutor de minimis ”Sprijin pentru
punerea in aplicare a strategiilor de dezvoltare locald plasate sub responsabilitatea
comunitatii”, aferentd Programului Operational pentru Pescuit si Afaceri Maritime
2014-2020
- Hotdrarea Guvernului nr. 583/2015 pentru aprobarea Planului National de
Cercetare - Dezvoltare si Inovare pentru perioada 2015-2020;

- Hotérarea Guvernului nr. 929/2014 privind aprobarea Strategiei Nationale de
Cercetare, Dezvoltare si Inovare 2014- 2020,

- Legislatia nationala in vigoare pentru domeniile de proprietate industriala (brevete
de inventie, marci, indicatii geografice, cercetare stiintifica si dezvoltare
tehnologicd, desene si modele industriale, drepturi de autor si drepturi conexe,
modele de utilitate);

Alte documente relevante

- Contract de finantare nerambursabila nr.61/23.03.2017;

- Ghidul pentru Grupurile de Actiune Locald (FLAG-uri) in vederea implementarii
strategiilor de dezvoltare locala pentru pescuit;

- Regulamentul de Organizare si Functionare;

- Regulament de Ordine Interioara;

- Fise post.
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7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

7.1Definitii ale termenilor

Definitia

Institutie publica centrala de specialitate de interes
national, cu personalitate juridica, finantata integral
de la bugetul de stat, care functioneaza in subordinea
Ministerului  Agriculturii si Dezvoltarii Rurale, in
conformitate cu prevederile H.G. nr. 545/2010 cu
modificarile si completarile ulterioare. Agentia
acopera intreg teritoriul Romaniei, prin cele 4 filiale
regionale: Moldova, Muntenia, Oltenia si Transilvania.

Nr. | Termenul

crt.

1.
Agentia Nationala pentru
Pescuit si Acvacultura

2.

ajutor de minimis

reprezinta orice masura care indeplineste prevederile
Regulamentului (UE) nr. 1.407/2013;

3. | ajutor de minimis pentru
prestarea unui serviciu de
interes economic general

reprezinta orice masura care indeplineste prevederile
Regulamentului (UE) nr. 360/2012

Autoritatea de
Management (AM) pentru

Autoritate din cadrul MADR desemnata i
responsabila pentru gestionarea POPAM 2014- 2020.

4 |pop - Directia generala
pescuit
5. Beneficiar Persgana ]ur1Q1ca/ persoana f.121ca autorizata care este
destinatarul final al ajutorului.
Organismul care cuprinde 2 sau mai multe entitati
(persoane fizice si/sau juridice) care au interese,
6. | Beneficiar colectiv Aconcep;ii si activitati comune, care desfasoara actiuni
in interesul membrilor sai, al comunitatii locale sau al
publicului larg.
7. . Formular completat de catre solicitant, in vederea
Cerere de finantar L o < o . )
tare obtinerii finantarii prin POPAM 2014 - 2020
8. Cheltuieli efectuate de beneficiari, aferente

Cheltuieli eligibile

operatiunilor finantate din FEPAM, care pot fi
finantate atat din contributia financiara a UE, cat si
din cofinantarea publica si / sau cofinantarea privata,
conform reglementarilor legale ale UE si nationale in
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vigoare privind eligibilitatea cheltuielilor.

Cheltuieli efectuate de beneficiari, aferente
operatiunilor finantate din FEPAM, care nu pot fi
finantate din contributia financiara a UE, cat si din
cofinantarea publica, conform reglementarilor legale
ale UE si nationale in vigoare privind eligibilitatea
cheltuielilor.

Actul juridic incheiat intre Ministerul Agriculturii si
Dezvoltarii Rurale, prin Autoritatea de Management
pentru POPAM si beneficiar, prin care se acorda
acestuia din urma asistentd financiara nerambursabila
aferenta unei operatiuni in  scopul atingerii
obiectivelor POPAM, supus regulii de adeziune,
comutativ si sinalagmatic, prin care se stabilesc
drepturile si obligatiile corelative ale partilor in
vederea  implementarii  operatiunilor  selectate
specifice POPAM 2014-2020.

9.

Cheltuieli neeligibile
10.

Contract de finantare
11.

Eligibilitate

Suma criteriilor pe care un solicitant trebuie sa le
indeplineasca in vederea calificarii pentru a obtine
finantare prin masurile finantate din FEPAM.

12. | Fondul European pentru
Pescuit si Afaceri
Maritime ( FEPAM)

Instrument de programare pentru pescuit, in cadrul
perspectivei financiare a UE 2014-2020, reglementat
prin Regulamentul (CE) nr. 508/2014.

13.

Ghidul solicitantului

Document elaborat de Autoritatea de management
prin care se informeaza potentialii beneficiari cu
privire la conditiile si modalitatea de acordare a unui
sprijin public din Fondul european pentru pescuit si
afaceri maritime pentru fiecare masura din cadrul
POPAM 2014 - 2020

14.

Grup de Actiune Locala
(FLAG)

reprezinta un parteneriat public-privat la nivel local,
alcatuit din reprezentanti ai institutiilor si autoritatilor
publice locale, ai sectorului privat si ai societatii
civile, avand aceleasi interese si obiective pentru a
elabora si implementa o strategie de dezvoltare locala
in domeniul pescuitului si acvaculturii, selectat de
catre DGP - AM POPAM, constituit potrivit prevederilor
Ordonantei Guvernului nr. 26/2000 cu privire la
asociatii si fundatii, aprobatd cu modificari si
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completari prin Legea nr. 246/2015, cu modificarile si
completarile ulterioare;

15.

Interes colectiv

Actiunea de reprezentare a vointei colective, distincta
de interesul personal, individual. Proiectul de interes
colectiv vizeaza operatiuni adresate colectivitatii in
scopul realizarii obiectivelor propuse in SDL

16.

Masura

Mijlocul prin care se permite cofinantarea proiectelor
unei masuri si se aloca contributie financiara din
partea Uniunii Europene si a Romaniei si un set de
sarcini specifice.

17.

MY SMIS

Aplicatie informatica pentru gestiunea programelor
operationale pentru perioada de programare 2014-2020

18.

Operatiune

Conform art. 2 pct. 9 din Regulamentul (UE) nr. 1303/
2013 al Parlamentului European si al Consiliului, cu
modificarile si completarile ulterioare.

Operatiune/un proiect cu
caracteristici inovatoare,
dupa caz, la nivel local,

Inseamna un proiect/operatiune prin care se propune
implementarea unui produs si/sau un echipament,
serviciu ori proces nou sau substantial imbunatatit ori,
a unor procese si tehnici noi sau imbunatatite, a unor
sisteme de gestionare si organizare noi sau
imbunatatite, inclusiv la nivelul prelucrarii si al
comercializarii, a unei metode de marketing noi sau
imbunatatite, in activitatile companiei, in organizarea
locului de munca ori a relatiilor externe sau de
colaborare cu terte parti.

19.

Pescar

Orice persoana care practica activitati de pescuit
comercial, astfel cum sunt recunoscute de statul
membru

20.

Pista de audit

Document care ofera posibilitatea urmaririi unei
tranzactii din momentul initierii pana in momentul in
care se raporteaza rezultatele finale - reprezentand
trasabilitatea documentelor/ operatiunilor.

21.

Prioritatea Uniunii

Una din prioritatile unui program operational,
cuprinzand un grup de masuri legate intre ele si care
au obiective masurabile specifice.

22.

Programul Operational
pentru Pescuit si Afaceri
Maritime

Document elaborat de CE, elaborat de Romania, care
contine o strategie de dezvoltare si un set de
prioritati si masuri, pentru a fi implementate cu
finantare din FEPAM.
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23.

O serie de activitati economice indivizibile cu
Proiect obiectivele stabilite, concepute pentru a produce un
rezultat specific intr-o perioada de timp data.
24, Responsabil legal al Poate fj reprezenEanEul legal. al projectuluj sau o
proiectului persoana manda_tata sa reprezinte si sa angajeze sub
aspect patrimonial organizatia in proiectul in cauza.
25. Organizatie, institutie sau societate din sectorul
public sau privat,  Intreprinderi
Solicitant: individuale/intreprinderi familiale (OUG nr. 44/2008)
care depun(e) o cerere de finantare in vederea
finantarii in cadrul POPAM 2014-2020.
26. Document elaborat de FLAG si aprobat de catre DGP -
AM POPAM, prin care se stabileste un set coerent de
Strategie de dezvoltare operatiuni cu scopul de a ra“\spur!de obifctive!or Si
local3 (SDL) nevoilor locale si care contribuie la lndepllnlrga
strategiei Uniunii pentru o crestere inteligenta,
durabila si favorabild incluziunii si care este conceput
si realizat de un grup de actiune local;
27. | Valoarea totala a | Totalul cheltuielilor eligibile si neeligibile necesare
proiectului pentru realizarea proiectului.
28. Zona cu un tarm marin fluvial sau lacustru ori
incluzand iazuri, helestee, un rau sau un bazin
hidrografic, cu un nivel semnificativ de ocupare a
Zona de pescuit si|fortei de munca in domeniul pescuitului sau al
acvacultura acvaculturii, care este coerenta din punct de vedere
functional in privinta aspectelor geografice, economice
si sociale si care este desemnatd ca atare in statul
membru in cauza.
7.2 Abrevieri ale termenilor
Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.
1. ANPA Agentia Nationala pentru Pescuit si
Acvacultura
2. AM Autoritatea de Management
3. CF Cerere de finantare
4, CMP Compartimentul pentru managementul
proiectelor
5. DGP-AMPOPAM Directia Generala Pescuit - Autoritatea
\\\{Q/A?ﬁ "\4\ .
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De Management Pentru POPAM

6. FEPAM Fondul European pentru Pescuit si Afaceri
Maritime 2014-2020

7. FLAG Grupul de Actiune Locala in domeniul
pescuitului (POPAM 2014-2020)

8. MADR Ministerul agriculturii si dezvoltarii rurale

9. 0G Ordonanta Guvernului

10. | OMADR Ordin Al Ministerul Agriculturii  Si
Dezvoltarii Rurale

11. | ONG Organizatie Nonguvernamentala

12. | POPAM Program operational pentru pescuit si
afaceri maritime

13. POECI Procedura operationala de evitare a
conflictului de interese

14, PU4 (PU) Prioritatea Uniunii 4

15. ROF Regulament De Organizare $i Functionare
al FLAG DUNAREA DE SUD

16. | ROI Regulament De Organizare Interna

17. SDL Strategie de dezvoltare locala

18. | MY SMIS/SMIS Aplicatie informatica pentru gestiunea
programelor operationale pentru perioada de
programare 2014-2020

19. UAT Unitate Administrativ Teritoriala

20. | UE Uniunea Europeana

8. Descrierea activitatii

8.1 Generalitati

Procedura de verificare a conformitatii administrative si eligibilitatii cererilor de finantare
distinge activitati pe care FLAG Dunarea de Sud urmeaza sa le realizeze in legatura cu
verificarea cererilor de finantare prin care se solicita sprijin financiar nerambursabil din SDL

2014-2010, in conformitate cu legislatia comunitara si nationala relevanta.

Procedura de verificare a conformitatii administrative si eligibilitatii cererilor de finantare
stabileste actiunile desfasurate la nivelul FLAG Dunarea de Sud.
Formularele generale si Listele de verificare specifice masurilor prin care se solicita sprijin
financiar nerambursabil, sunt anexate la prezentul manual.
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8.2 Documente utilizate

1.1.1 Lista si provenienta documentelor utilizate
Nr. . .
crt. Denumire Provenienta
1. Lista de verificare a conformitatii si eligibilitatii (Anexa 1) FLAG
2. Notificare vizita in teren (Anexa 2) FLAG
3. Raport verificare pe teren (anexa 3) FLAG
4, Notificarea cu privire la neconformitatea/neeligibilitatea cererii | FLAG
de finantare (anexa 4)
5. Notificare de solicitare a informatiilor suplimentare (Anexa 5) FLAG
6. Cerere de renuntare la cererea de finantare (Anexa 6) Solicitant
7. Registrul special de inregistrare a cererilor de finantare (Anexa | FLAG
7)
8. Eticheta cererii de finantare ( Anexa 8) FLAG
9. Borderoul de transmitere a documentelor ( Anexa 9) FLAG
10. | Pista de audit a cererii de finantare (Anexa 10) FLAG
11. | Matrice de inlocuire (Anexa 11) FLAG
12. Lista contestatiilor depuse(Anexa 12) FLAG
13. | Cerere de finantare (Anexa 13) FLAG

1.1.1. Continutul si rolul documentelor utilizate:

Lista de verificare a conformitdtii administrative si eligibilitdtii (Formular POVCEO1)
este documentul emis de expertii FLAG Dundrea de Sud implicati in verificarea conformitatii
administrative si eligibilitatii unei cereri de finantare depusa de solicitant.

Notificarea vizitei in teren (Formular POVCEO2) document emis de catre expertii FLAG
Dunarea de Sud, transmis solicitantului care a depus o cerere de finantare, in vederea vizitei
in teren.

Raport de verificare pe teren (Formular POVCEO3) document emis de catre expertii FLAG
Dunarea de Sud ca urmare a efectuérii vizitei in teren.

Notificare neconformitate/neeligibilitate (Formular POVCEQ4) document emis de catre
expertii FLAG Dunarea de Sud transmis solicitantului, prin care acesta este informat asupra
declararii neconformitatii/neeligibilitatii cererii de finantare.

Notificare de solicitare a informatiilor suplimentare (Formular POVCEO5) este
documentul emis de catre expertii FLAG Dundrea de Sud implicati in etapa de verificare a
conformitatii si eligibilitatii unei cereri de finantare, care este transmis solicitantului in
vederea clarificarii anumitor aspecte din cererea de finantare.
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Cererea de renuntare la cererea de finantare (Formular POVCEQ6) este documentul
transmis de catre reprezentantul legal al solicitantului citre FLAG Dunadrea de Sud in
vederea renuntarii la cererea de finantare depusa.

Declaratia de evitare a conflictului de interese (Formular POECIO1) este documentul de
angajament asumat de expertul FLAG Dundrea de Sud nominalizat pentru a realiza
verificarea conformitatii administrative/eligibilitatii cererii de finantare.

Registrul de inregistrare a cererilor de finantare (Formular POVCEQ7) este documentul
completat de catre expertul desemnat cu inregistrarea cererii de finantare.

Eticheta cererii de finantare (POVCEO8) este documentul completat de catre expertul
desemnat cu inregistrarea cererii de finantare.

Borderoul de transmitere a documentelor (Formular POVCEQ9) este documentul completat
de catre expertii FLAG in vederea transmiterii dosarului administrativ catre expertii externi.
Pista de audit a cererii de finantare (Formular POVCE10) este documentul completat de
catre expertii FLAG Dunarea de Sud cu ocazia verificarii administrative a unei cereri de
finantare.

Matrice de inlocuire (POVCE11) documentul completat in cazul inlocuirii unuia dintre
experti.

Lista contestatiilor depuse (Formular POVCE12) este documentul completat de catre
expertii FLAG Dunarea de Sud in care sunt inscrise proiectele pentru care au fost depuse
contestatii.

Cerere de finantare (Formular POVCE13) este formularul completat de catre solicitant,
in vederea obtinerii finantarii prin POPAM 2014 - 2020.

8.3 Resurse necesare

2.1.1 Resurse materiale
- Echipamente informatice

- Mijloace de comunicare adecvate: telefon, fax, e-mail.
- Mijloace de transport, aparate foto, etc.

3.1.1 Resurse umane
Conform ROF si a fiselor de post.

4.1.1 Resurse financiare . )
Sunt asigurate conform bugetului de venituri si cheltuieli al FLAG Dunarea de Sud prin
intermediul POPAM 2014-2020.
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8.4 Modul de lucru

Cererile de finantare destinate obtinerii finantarii nerambursabile sunt verificate din punct
de vedere al conformitatii administrative si eligibilitdtii pe baza listelor de verificare
specifice pentru fiecare masura in parte.

FLAG-ul va organiza sesiuni inchise de depunere a cererilor de finantare precizand in anunt
suma totala alocatd pe sesiune pentru fiecare masurd din SDL aprobatd, data lansarii
apelului de depunere proiecte, data limitd de depunere a proiectelor; locul si intervalul orar
in care se pot depune proiectele; suma maximd nerambursabild care poate fi acordatd
pentru finantarea unui proiect, cursul euro folosit. Se va mentiona si faptul ca valoarea
totala eligibila a unui proiect nu poate depasi 400.000 Euro.

Apelul de depunere cereri de finantare

FLAG lanseaza apelul de depunere cereri de finantare:

1. prin publicare pe pagina proprie de internet www.flagdunareadesud.ro ,va afisa la sediul
FLAG si folosind mijloacele de informare mass-media, cu indicarea perioadei de
depunere proiecte, data si ora

si
2. prin incarcare in sistemul informatic MySMIS 2014, in conformitate cu instructiunile
Manualului de utilizare MySMIS 2014, inclusiv apeluri istorice, In acest caz FLAG va
anunta lansarea apelului de depunere cereri de finantare pe pagina proprie de internet,

afisare la sediul FLAG si folosind mijloace de informare mass-media cu indicarea
perioadei de depunere online (data/ora).

8.5 Completarea, depunerea si inregistrarea cererii de finantare.

Completarea cererii de finantare se face conform prevederilor din Ghidul solicitantului, care
este disponibil in format electronic, pe site-ul www.flagdunareadesud.ro .

Solicitantul completeaza formularul corespunzdtor cererii de finantare si anexeaza
documentele prevazute in Ghidul soticitantului.

In cadrul apelului de proiecte, cererile de finantare si documentele anexate vor fi introduse
si respectiv atasate on-line, semnate electronic, in sistemul informatic MySMIS 2014,
disponibil la adresa web http://www.fonduri-ue.ro/mysmis, doar in intervalul mentionat.
Pentru introducerea acestora in sistemul informatic SMIS2014, este obligatoriu ca
solicitantul sa detina semnatura electronica.
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Cererea de finantare primeste automat un cod de identificare denumit cod SMIS. MY SMIS
2014 inregistreaza data si ora trimiterii cererii de finantare si respinge automat incercarea

de depunere a cererii de finantare dupa termenul limita stabilit in anuntul de deschidere a
apelului.

Expertii desemnati din cadrul FLAG vor urma procedura de inregistrare si procesare a
cererilor de finantare in sistemul informatic SMIS2014 conform procedurii de “Evaluare flux
scurt” (elaborata de MDRAPFE).

Solicitantul are obligatia de a incarca electronic toate formularele si anexele solicitate care
vor fi completate in limba romana si de a completa toate cAmpurile din cererea de finantare

chiar si cu sintagma ”nu se aplicad”. Elemente de detaliu sunt prevazute in instructiuni la
Ghidul solicitantului.

Cererea de finantare trebuie completatd intr-un mod clar si coerent pentru a inlesni
procesul de verificare a acesteia. In acest sens, se vor furniza informatiile necesare si
relevante, prin care se va preciza modul in care va fi atins obiectivul proiectului prin
activitatile propuse, rezultatele preconizate si bugetul propus prin proiect. Bugetul cererii
de finantare va fi intocmit in lei, cu doua zecimale.

Cererea de finantare, anexele si declaratiile se semneaza electronic de reprezentantul legal
al solicitantului.

Dupd finregistrarea in sistemul informatic MY SMIS 2014, cererea de finantare este
inregistratd la FLAG Dundrea de Sud, de cétre un expert din cadrul CMP, in Registrul special
pentru cereri de finantare (Formular POVCEQ7)

Expertul care inregistreaza Cererea de finantare, redacteaza eticheta cererii de finantare
(Formular POVCEO8) si o ataseaza la prima pagina a Dosarului administrativ. Numarul de
inregistrare al Cererii de finantare este compus din urmatoarele cifre:

00 gooooo OO [didod B

Numarul masurii \ \L
< Codul Iocalité’;\i Codul FLAG

Data inregistrarii Numrul de

.. ) inregistrare in
Cererii de finantare g

registrul special
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e Doua cifre pentru masura specifica;
e Sase cifre reprezinta data inregistrarii Cererii de finantare la FLAG;
e Doua cifre corespunzand codului localitatii, asa cum e precizat mai jos :

01 Bujoru 08 Pietrosani
02 Crangu 09 Seaca

03 Dracea 10 Suhaia

04 Fantanele 11 Traian

05 Izvoarele 12 Viisoara
06 Lisa 13 Zimnicea
07 Nasturelu

» Patru cifre corespunzatoare fiecarui Dosar al cererilor de finantare in ordinea inregistrarii
in Registrul special

e Doua cifre corespunzand codului FLAG - ului;

Expertul care inregistreaza in sistemul MySMIS 2014 cererea de finantare, infiinteaza Dosarul
administrativ pentru acesta, completeaza Pista de audit (Formular POVCE10) si nu va lua
parte in procesul de evaluare a conformitatii adminstrative si al eligibilitatii.

Concomitent expertii FLAG semneaza Declaratia de evitare a conflictului de interese,
confidentialitate si impatialitate (Formular POECIO1).

Declaratia de evitare a conflictului de interese, confidentialitate si impartialitate se
anexeaza si ea la Dosarul administrativ al Cererii de finantare.

| Pista de audit va fi completata dupa fiecare operatiune efectuata. J

Verificarea conformitatii administrative si eligibilitatii cererilor de finantare

Verificarea conformitatii administrative si eligibilitatii cererilor de finantare se va efectua in
sistemul informatic SMIS 2014-2020, conform procedurii de ” Evaluare flux scurt” ( elaborata
de MDRAPFPE). in etapa de ” Evaluare flux scurt”, pentru fiecare apel de lansare cereri de
finantare va fi nominalizata o comisie formata dintr-un presedinte si un secretar, din cadrul
FLAG. Desemnarea comisiilor in sistemul informatic SMIS2014 pentru verificarea
conformitatii-eligibilitatii, respectiv evaluare-selectie a cererilor de finantare la FLAG, se
va realiza de citre AM-POPAM, pe baza unei solicitéri scrise din partea FLAG. Comisia va fi

constituita din secretar si presedinte, respectiv membrii de rezerva, cu drep de semnatura
electronica.
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Expertii FLAG desemnati de catre AMPOPAM vor urma procedurile de verificare - procesare a
documentelor in sistemul informatic SMIS in doud etape: conformitate - eligibilitate si
evaluare - selectie, conform instructiunilor de utilizare SMIS 2014, procedura de ” Evaluare
flux scurt” ( elaborata de MDRAPFPE).

Comisia FLAG desemnata pentru etapa de evaluare - selectare a cererilor de finantare in
sistemul informatic SMIS 2014, va finaliza aceastd etapa in SMIS 2014 doar dupa primirea
documentelor de verificare a cererilor de finantare de la AMPOPAM.

Daca pe parcursul verificarii, evaludrii si selectiei sunt modificiri aduse bugetului indicativ
al cererii de finantare sau a altor sectiuni din cadrul cererii de finantare, acestea vor fi
actualizate/completate in SMIS 2014 de catre comisia FLAG, in etapa de evaluare selectia.

Conformitatea administrativa si eligibilitatea cererilor de finantare se realizeaza “conform
principiului celor 4 ochi” de catre doi experti din cadrul compartimentului pentru
managementul proiectelor, pe baza Listei de verificare a conformitatii administrative si
eligibilitatii corespunzatoare masurii (Formular POVCEO1).

Asigurarea principiilor tratamentului egal, confidentialitatii si impartialitatii, se realizeaza
prin aceea ca Managerul de proiect si Expertul accesare fonduri structurale si de coeziune
europene, vor semna, inainte de inceperea procesului de verificare a conformitatii
administrative si a eligibilitatii Cererii de finantare, Declaratia de evitare a conflictului de
interese, confidentialitate si impartialitate (Formular POECIO1).

Declaratia de evitare a conflictului de interese, confidentialitate si impartialitate se va
semna de catre personalul care participa la verificarea conformitatii administrative si
eligibilitatii, pentru fiecare cerere de finantare in parte, si se ataseaza la Dosarul
administrativ al Cererii de finantare.

Termenul de verificare a conformitatii administrative si a eligibilitatii cererii de finantare
este maximum 5 (cinci) zile lucratoare/expert de la data inregistrarii acesteia in Registrul
de inregistrare a cererilor de finantare (Formular POVCEQ7). Fiecare din cei doi experti
completeaza si semneaza “Lista de verificare a conformitatii administrative si a
eligibilitatii” (Formular POVCEO1), care se ataseaza dosarului administrativ.

/gfac(,'%\\

\\(:‘\AQAEA\;-;QUET@ SSCARESTI DUNAREA DE SUD
5 W00 %)
DUNAREA DE U3
o RGNVATHA 5/

<

STRATEGIA DE DEZVOLTARE




Editia |

. PROCEDURA OPERATIONALA -
Ioi;lljép :Iegirﬁcg:el;r;ﬁit Manual de procedura de verificare a conformitatii Revizia 1
Dunrea de Sud administrative si eligibilitdtii Paginid 18 din 26

Cod: POVCE e.l.r.1

Exemplar nr. 1

Expertii FLAG Dunarea de Sud pot solicita o singura data informatii suplimentare (Formular
POVCEO5), daca pe parcursul verificarilor de conformitate/eligibilitate se constata ca acest
lucru este necesar.

Daca cel putin o conditie de conformitate/eligibilitate nu este indeplinita, cererea de
finantare este declarata neconforma/neeligibila.

Daca in urma verificarii cererii de finantare, expertii constatd ca aceasta nu intruneste
conditiile de conformitate administrativa, nu vor verifica si criteriile de eligibilitate din Lista
de verificare (Formular POVCEO1) si vor completa la rubrica ”Observatn” motivele care au
stat la baza neconformitatii administrative. ; |

Daca in etapa de verificare a conformitatii administrative si a eligibilitatii, se constata
cheltuieli neeligibile pentru care este necesar sa se modifice bugetul proiectului, acestia vor
completa la rubrica "Observatii” din Lista de verificare a conformitatii si eligibilitatii
constatarile/ propunerile cu privire la modificarea bugetului proiectului.

Pentru proiectele care prevad investitii cu constructii montaj, se va efectua o vizita in teren
la locul de implementare, de catre aceiasi experti care au realizat verificarea a
conformitatii administrative si eligibilitatii.

Pentru celelalte tipuri de proiecte expertii justifica daca este necesara efectuarea vizitei in

teren, completand rubrica observatii din cadrul Raportului de verificare pe teren (Formular
POVCEO3).

Tn functie de obiectivul general / scopul proiectului, expertii iau hotardrea de a efectua
vizita in teren, pentru a se verifica indeplinirea prevederilor alin. (6) al art. 65 din
Regulamentul (UE) NR. 1303/2013, respectiv ca operatiunea nu este incheiata in mod fizic
sau implementata integral la data depunerii cererii de finantare.

In etapa de verificare a conformitatii administrative si eligibilitatii, unul dintre expertii
implicati in verificare completeaza Notificarea vizitei in teren (Formular POVCEQ2), care
este transmisa catre solicitant prin e-mail / fax sau prin posta la adresa de corespondenta
inscrisa in cererea de finantare.

Responsabilul legal al solicitantului are obligatia transmiterii unei confirmari scrise, prin fax
/ posta electronica / posta / depunere directd, in o zi lucrdtoare de la data primirii
notificarii de verificare pe teren.

Actiy,
6(/ I
@I:AJA.ZOI\TEI "RESCARESTI DUNAREA DE SUD e

FING

STRATEGIA DE DEZVOLTAR

UNAREA 2T sUD!/ J

5 9 Gr,

A0 %) R (W PArs e



Editia |

. PROCEDURA OPERATIONALA —
locé;llj; :Lﬂ;ﬁ?:ﬂﬁit Manual de procedura de verificare a conformitatii Revizia 1
Dunirea de Sud administrative si eligibilitatii Pagina 19 din 26

Cod: POVCE e.l.r.1

Exemplar nr. 1

Daca conditiile meteo nu permit realizarea vizitei la locul de implementare a prmectulm
aceasta va fi reallzata de 1ndata ce conditiile o vor permite.

Sohatantul va fi notificat in s;ris de aceasta amanare/noua programare.

In urma efectuarii vizitei pe teren, cei doi experti FLAG Dunarea de Sud vor intocmi Raportul
de verificare pe teren (Formular POVCE3).

in Raportul de verificare pe teren, expertii mentioneaza data, locul, persoanele intalnite,
(nume si prenume, functia, responsabilitatea in cadrul proiectului) precum si raspunsurile la
intrebarile specifice investitiei propuse prin proiect.

La rubrica ,,Observatii,, cei doi experti vor face o scurta prezentare/apreciere asupra
conditiilor de la amplasamentul investitiei viitoare, comparativ cu detaliile tehnice si
financiare inscrise in cererea de finantare.

Timpul alocat intocmirii Raportului de verificare pe teren este de 2 zile lucratoare de la
data incheierii vizitei.

Raportul de verificare pe teren intocmit de expertii FLAG Dunarea de Sud va avea anexate
fotografii, (suport CD/ hartie), precum si alte documente solicitate de acestia la fata
locului, in vederea verificarii corespondentei datelor si informatiilor inscrise in cererea de
finantare si anexele tehnice, cu elementele existente pe amplasamentul propus, cu
realitatea din teren. Daca cele constatate la fata locului de amplasare a investitiei cu ocazia

verificarii in teren, nu corespund informatiilor din cadrul cererii de finantare, aceasta este
declarata neeligibila.

In termen de 2 zile lucrdtoare de la data semnérii de cétre cei doi experti a Raportului de
verificare pe teren, un expert completeaza Borderoul de transmitere a documentelor
(Formular POVCEQ9), pista de audit (Formular POVCE10) si transmite catre Managerul
General al FLAG dosarul administrativ si cererea de finantare.

In termen de 5 zile lucratoare de la primirea documentelor, managerul general verifica
corectitudinea respectarii etapelor procedurale corespunzatoare si completitudinea
documentelor intocmite de expertii FLAG, aproba Lista de verificare a conformitatii
administrative si eligibilitatii si Raportul de verificare pe teren si completeaza Pista de audit
(Formular POVCE10).

In etapa de aprobare a conformitatii administrative si eligibilitatii se pot solicita informatii
suplimentare/ punct de vedere solicitantului / altor institutii / autorititi, in vederea
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clarificarii unor aspecte /documente din cererea de finantare, astfel ca perioada de
verificare a conformitdtii-administrative si eligibilitdtii se prelungeste cu termenul de
raspuns la informatiile suplimentare.

in etapa de verificare a eligibilitatii, expertii pot propune solicitantului modificarea
bugetului proiectului pentru corectarea anumitor erori, precum si in sensul reducerii
acestuia, astfel:

e Cu valoarea cheltuielilor neeligibile pe care solicitantul le-a incadrat gresit ca
eligibile,
e Cu valoarea cheltuielilor potential eligibile dar care:
o Fie nu au legatura directa cu activitatile propuse,
o Fie nu sunt necesare pentru realizarea proiectului,
o Fie sunt disproportionale in raport cu obiectul proiectului.

Dupa finalizarea verificarilor, daca cererea de finantare intruneste conditiile de
conformitate si eligibilitate, aceasta este repartizatda de managerul general pe baza
borderoului de transmitere a documentelor (Formular POVCEQ9) catre doi experti externi,

unul tehnic si unul economic, in vederea evaluarii calitative tehnice si economice a cererii
de finantare.

In cazul in care cererea de finantare este declarata neeligibild se va notifica solicitantul.
Notificarea (Formular POVCE04) este intocmitd de catre un expert din cadrul
compartimentului pentru managementul proiectelor.

Notificarea va fi transmisa solicitantului, in termen de 1 zi lucratoare de la semnarea
acesteia de catre managerul general FLAG, prin fax/posta electronica/posta cu confirmare
de primire la adresa de corespondenta din cererea de finantare.

Prin Notificarea solicitantului (Formular POVCEO4), acesta este informat asupra rezultatului
obtinut in etapa de verificare a conformitatii administrative si eligibilitatii, precum si
posibilitatea de a face contestatie in termen de 10 zile lucratoare de la data primirii
notificarii. Analiza contestatiilor depuse se va realiza conform prevederilor Manualului de
procedura privind solutionarea contestatiilor, in vigoare.

In situatia in care solicitantul nu intentioneaza si depuna contestatie, poate transmite catre
FLAG Dunarea de Sud, in interiorul termenului de contestatie de 10 zile lucratoare, aceasta
intentie printr-o adresa semnata de reprezentantul legal al proiectului. In acest caz,
expirarea termenului de depunere a contestatiilor cu privire la rezultatul evaluarii cererii de
finantare se considera a fi implinit la data primirii adresei mentionate mai sus.

//"-_‘\
e AC“U"’O“\

=

>

<2 .
STRATEGIA DE DEZVOLTA SEOCFAM'AQZON(EI\PESCARESTI DUNAREA DE SU

© 201412020 ,d
DUNAREA BE SUD) \6\;\'\0 )
$  ROMAMIA 5/

&) PR RN

‘. A

&




Editia |

. PROCEDURA OPERATIONALA
Grupul de Actiune < i o Revizia 1
locald pentru Pescuit Manual de procedura de verificare a conformitatii

P administrative si eligibilitatii Pagina 21 din 26
Dunérea de Sud Cod: POVCE e.l.r.1

Exemplar nr. 1

in termen de 3 zile lucritoare de la data expirarii ultimului termen de depunere a
contestatiilor cu privire la rezultatul evaluarii cererilor de finantare din cadrul sesiunii
respective, CMP intocmeste lista contestatiilor depuse (Formular POVCE12), o inregistreaza
si 0 inainteaza secretarului comitetului de selectie.

8.6Incadrarea etapei procedurii in timp(cronograma)

Etapele din cadrul procedurii de verificare a conformitatii administrative si eligibilitatii
cererilor de finantare sunt urmatoarele:

- Verificarea conformitatii administrative si eligibilitatii cererii de finantare : 5 zile
lucratoare /expert de la inregistrarea acesteia;

- Intocmirea Raportului de verificare pe teren: 2 zile lucratoare de la data incheierii
verificarii pe teren;

- Transmiterea dosarului administrativ catre Managerul general: 2 zile lucratoare de la
data semnarii de catre cei 2 expertii a Listei de verificare a conformitatii
administrative si eligibilitatii si/sau a Raportului de verificare pe teren;

- Aprobarea Listei de verificare a conformitatii administrative si eligibilitatii si a
Raportului de verificare pe teren: 5 zile lucratoare de la primirea documentelor;

- Notificarea solicitantului privind neconformitatea / neeligibilitatea cererii de
finantare: 1 zi lucratoare de la semnarea acestuia de catre managerul general FLAG.

- Posibilitatea de a face contestatie in termen de 10 zile lucratoare de la data primirii
notificarii

- 3 zile lucratoare de la data expirarii ultimului termende depunere a contestatiilor cu

privire la rezultatul evaluarii cererilor de finantare, CMP intocmeste lista
contestatiilor depuse

8.7 Exceptii de la procedura:

(1) Daca in urma verificarii conformitatii administrative si eligibilitatii sunt neclaritati sau se
constata discrepante/omisiuni/erori de calcul, se solicita reprezentantului legal al
solicitantului, clarificarea acestora. Aceste clarificdri pot fi solicitate o singura data in etapa
de verificare a conformitatii administrative si eligibilitatii / aprobare a conformitatii
administrative si eligibilitatii, in baza unei Notificari de solicitare a informatiilor
suplimentare (Formular POVCEOQ5). Solicitantul are obligatia ca in termen de 5 zile
lucratoare de la primirea notificarii sa transmita, clarificarile solicitate inclusiv eventualele
documente justificative, in caz contrar, verificarea cererii de finantare se va realiza doar pe
baza documentelor existente. Documentele justificative transmise nu vor aduce completari

e~ e

A( $a¢; \
S“‘ “\
PENT
STRATEGIA DE DEZVOLTARE QCA bNEI PE‘SCARESTI DUNAREA DE SUp~= =
14:2020 . . (A
puid 14:2020 o ., 3"/3),\ LY.V G N
¢ RGMANIA %,/

<

\T"-LEO



Editia I

. PROCEDURA OPERATIONALA —
Grupul de Actiune Manual de procedurd de verificare a conformitatii Revizia 1
locala pentru Pescuit dministrative si eligibilitatii ina 22 di
Dunirea de Sud administrative si elig t Pagina 22 din 26

Cod: POVCE e.l.r.1

Exemplar nr. 1

si/sau inlocuiri substantiale documentelor din cererea de finantare, iar in cazul modificarii
bugetului nu vor fi introduse cheltuieli noi.

(2) Daca exista divergente privind statusul cererii de finantare intre expertii
compartimentului pentru managementul proiectelor acestea sunt mediate/rezolvate de
managerul general FLAG.

Acesta completeaza ,,Observatiile,, si noteaza decizia privind verificarea conformitatii

administrative si eligibilitatii cererii de finantare, urmand sa fie parcurse celelalte etape de
verificare.

(3) Daca exista divergente privind statusul cererii de finantare intre expertii care au
efectuat verificarea si managerul general, acestea sunt mediate/rezolvate de catre
presedintele FLAG care isi emite decizia/optiunea finalda in urma analizei cererii de
finantare si a documentelor din dosarul administrativ, urmand s& fie parcurse celelalte
etape de verificare. Cu mentiunea, ca daca respectiva cerere de finantare intra in etapa de

selectie, presedintele FLAG trebuie sa fie inlocuit din comisia de selectie pentru a evita
conflictul de interese.

9. Renuntarea la cererea de finantare

Solicitantul poate renunta la cererea de finantare in orice moment, in timpul procesului de
verificare a conformitatii administrative si eligibilitatii printr-o cerere (Formular POVCE06).

Cererea de renuntare este aprobata de catre managerul general al FLAG, ceea ce implica
intreruperea procesului de analiza a cererii de finantare.

O copie a cererii de finantare ramane la sediul FLAG, in vederea arhivarii.

10. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii
Nr. | Compartimentul(postul)/actiunea | Managerul | Manager Experti FLAG
crt. | (operatiunea) general proiect
1. Lansare apel primire proiecte A \ E
2. Verificare conformitate A Y Vv
administrativa/eligibilitate
3. | Transmitere notificari si CF la A Vv E
expertii externi

E - elaborare; V - verificare; A - aprobare.
1. Lista anexe
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Nr. anexa | Denumire anexa Codificare

Anexa 1 Lista de verificare a conformitatii si eligibilitatii | Formular POVCEO1

Anexa 2 Notificare vizita in teren Formular POVCEQ2

Anexa 3 Raport verificare pe teren Formular POVCEO3

Anexa 4 Notificare cu privire la neconformitatea / | Formular POVCEO4
neeligibilitatea cererii de finantare

Anexa 5 Notificare de solicitare a informatiilor | Formular POVCEO5
suplimentare

Anexa 6 Cerere de renuntare la cererea de finantare Formular POVCEQ6

Anexa 7 Registrul special de inregistrare a cererilor de | Formular POVCEQ7
finantare

Anexa 8 Eticheta Cerere de finantare FormularPOVCEQ8

Anexa 9 Borderoul de transmitere a documentelor FormularPOVCEQ9

Anexa 10 | Pista de audit a cererii de finantare FormularPOVCE10

Anexa 11 Matrice de inlocuire FormularPOVCE11

Anexa 12 | Lista contestatiilor FormularPOVCE12

Anexa 13 | Cerere de finantare FormularPOVCE13

Anexa 14 | Nota justificativa pentru modificarea si | Formular POIS04
completarea manulalui de proceduri

12. Arhivare

Documente si arhive in format electronic.

Documentele mentionate mai sus sunt stocate si in format electronic in reteaua de date
DGP-AM POPAM in SMIS pana la data de 31.12.2025.

Beneficiarul finantarii nerambursabile are responsabilitatea, conform contractului de
finantare, de a arhiva toate documentele referitoare la implementarea proiectelor aprobate
spre finantare din cadrul FLAG Dunarea de Sud, in spatii special amenajate si destinate
acestui scop, in conformitate cu legislatia nationala in vigoare.

Beneficiarul este obligat sa arhiveze toate documentele si fisierele informatice privind
gestiunea tehnica si financiara a proiectului finantat prin POPAM, conform clauzelor
contractuale.

Beneficiarul este obligat sa informeze DGP-AM POPAM de locul unde sunt arhivate
documentele si sa permita accesul tuturor organismelor abilitate sa efectueze controale si
verificari.

Pastrarea documentelor atat in format hartie cat si electronic se va face pana la inchiderea
oficiala a programului.
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13. Modificarea manualului de procedura

Prezentul manual de procedurd se va modifica/ revizui ori de cate ori este necesar si
justificat, fara a aduce atingere prevederilor POPAM, regulamentelor specifice nationale si
europene in vigoare, precum si cu respectarea prevederilor din contractul de finantare.

In situatia in care se constata necesitatea modificarea completarii procedurii,
Compartimentul care a generat actul administrativ contestat va intocmi Formularul POIS04 -
Instructiune de lucru privind modificarea/ completarea procedurii

Documentul cuprinde :

. Procedura care urmeaza a fi modificata ( revizie, editie, cod);

. Tip modificare revizuire,

. Referinte cu privire la capitolul/ subcapitolul, paragraful si pagina unde sunt
efectuate modificarile;

. Textul original din procedura in vigoare si textul propus prin care se intentioneaza sa
se inlocuiasca textul original;

. Fundamentarea pentru fiecare propunere de modificare ¢ referinte exacte privind

cauza modificarii.

Numarul reviziei va deveni n+1 fata de versiunea anterioara (unde n = nr.versiune
anterioara). Numarul editiei ramane neschimbat.

Aceasta Instructiune de lucru va fi verificata si datata de manager si aprobata de
presedinte, iar data semnarii de catre presedinte va reprezenta data de la care se aplica
procedura revizuita.

Procedura revizuita va fi tiparita integral si distribuita persoanelor responsabile cu
implementarea ei.

14. Plan privind inlocuirea personalului FLAG, si a managerului general din
cadrul FLAG in anumite circumstante

inlocuirea personalului din cadrul FLAG se va realiza in conformitate cu principiul
separarii functiilor si cu principiul ,,celor patru ochi,,.

in cazul lipsei personalului, managerul general va initia inlocuirea, cu respectarea
principiilor enumerate mai sus.

Personalul FLAG si managerul general vor fi inlocuiti dupa cum urmeaza:
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(1) In situatia in care managerul general lipseste si atributiile acestuia sunt preluate de
catre managerul de proiect si expert 1, atributiile acestuia de realizare a verificarii “4
ochi” a eligibilitatii solicitantilor si proiectelor si a verificarii “4 ochi” a conformitatii
administrative sunt preluate de catre un expert, desemnat prin decizie interna.

(2) In acelasi timp nu pot lipsi trei experti;

(3) Managerul general inlocuieste managerul proiect si oricare expert;

(4) Experti se inlocuiesc conform tabelului cu responsabilitati prezentat mai jos in baza unei
decizii interne emisa de catre managerul general.

Managerul
Managerul general este Manager proiect
inlocuit de:

Expert 1
Managerul general Manager proiect
inlocuieste:

Expert 1

Expert 2

Expert 3

Pe intreaga perioada in care o persoana inlocuieste o alta persoana, sarcinile primei
persoane se vor prelua de catre alta persoana in conformitate cu procedurile aprobate,
astfel incat o singura semnatura a aceleiasi persoane sa fie pe un document.
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Cuprins
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei

in cadrul editiei procedurii operationale...........ccov i 2
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale...............c....... 2
3. Lista cuprinzdnd persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul
editiei procedurii Operationale..............c...ocuviviiiiiieie et 2
B, SCOPUL ..ttt ettt et ettt e et s etsstestseeteeasesseenseanseseeeabeareeteenneareesneetesnes 3
5. DOMENIUI AE @PICAIE ...ceieeneiieieie et e e e e reeete s e s e s abaeeeesasesebabberaesaas 3
6. Documente de referinta (reglementari internationale si nationale).............c.ccccoeueeee. 3
6.1 LEEISIAtIE UE ..ottt e et e e bttt e e et et bt e es e e aae b r e aatea e e aareeteaa e et baetaeeeeninee 3
6.2 Legislati® NAIONAIA .........c.vveeiiee et ettt e e e s s ettt e s e s er s b eeaa e e e e earrraeaeesesabatan e e e e e sres 5
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala.......................... 7
71 Definitii @18 TEIMENIIOT........eiiiiiii ettt e ettt e e e e e et et s e e e e e e et r e e e e e e e e sanene e e e e nareas 7
7.2 ADrevieri ale TEIMENIION..........o e e e et snrae s 10
8. Descrierea activitatii...........c.ocueieeiiecienie e 11
8.1 GENETAIEALE vvvereiisiiiiiiie ittt e e st e e esesssbeaeasess s et aaaaessetersteaaaaesaetaaeaaeeessrbeaaeaeeeeeareansesesaains 11
8.2 DOCUMENETE ULHIZATE ... et e et e s e e e eee s e s s s s s saar e e s s s araanes 12
8.3 U o= T ol T U PP P PR TN 13
8.4 IMOTUI B TUCTU .ttt eett e e e e e e st e e e e e e e sateeteeeeseneseereneeee e e ibssseeneseents 14
8.5 Completarea, depunerea si inregistrarea cererii de finantare........c..ccoccvvivcienniiiniini e 14
8.6  Tncadrarea etapei procedurii in tiIMP(CrONOGIAMEA).......c.c.oviveiiireeeirerreeeeeseieesses s erssseemssesesseeeesessens 21
8.7 EXCePLil e 12 PrOCEAUNA: ..ooiio ittt e et e et e e te s eee e s e e s e b eas s e asaaan e e neenseeeeess 21
9. Renuntarea la cererea de finantare .........c.ccoceeveveeciciiiinn 22
10. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii ............c.occoooenneii, 22
L I ] = T 4 Lo D PP PP POPRR 22
12, ATNIVANE ...t e e e e e e e e e e es s s s e ee b r e e et aeeaaeaae s s e e e s e 23
13. Modificarea manualului de ProCedUra ..............cooiiiiiiiie it eeerr e 24
14. Plan privind inlocuirea personalului FLAG, si a managerului general din cadrul FLAG in
ANUMILE CIFCUMSTANTE ........oiiiiiiii e 24
/\\(oc AcCtig, S\
STRATEGIA DE DEZVOLTARE W%A@Eﬁj@@a OR;E\SCARESTl DUNAREA DE SUD
oo 2o (oo
\U- RomAa Y/ PAIeees
N A e




POPAM 2014 - 2020

Grapul de Aetiune local pentrirPes
o ﬂpmz?s@&ig

UNIUNEA EUROPEANA SUSTINE INITIATIVA TA!

Anexa 01
Formular POVCEQ1

LISTA DE VERIFICARE A CONFORMITATII ADMINISTRATIVE $I ELIGIBILITATH M1/M2

Prioritatea Uniunii Nr. 4: Cresterea gradului de ocupare a fortei de munca si sporirea coeziunii
teritoriale |

STRATEGIA DE DEZVOLTARE LOCALA A ZONEI PESCARE$TI DUNAREA DE SUD 2014 - 2020
Masura nr.

--------------------------------------------------------------------------------------

ACLIUNEA ...cccouniiaerrriiniecrisesisssisaenns & AN ek L
Titlul pr01ectulu1 ...................................................................................................................
Nr
inregistrare
proiect
FLAG
Cod SMIS
Solicitant Responsabil de proiect
DENUMIT ..ottt et e e e e eaenenns NUME coiccreeeer e e
L=V - O Prenume .....ccevvennneee
EMATL ettt ereresenee et e e e e e nes Functie ..., .
| [ Rezultatul
Nr | Puncte de verificat _Explicatii verificarii
‘ ' DA | NU | NA
S WD N BN
Cererea de finantare este tehnoredactata in limba
romana si respecta formatul tip ?
Se verifica existenta tuturor documentelor
solicitate prin Lista de documente din Ghidul
Dosarul  cererii  de solicitantului.
finantare contine toate | Se verifica daca documentele respectd formatul
1. | documentele solicitate | tip stabilit in Ghidul solicitantului
prin Lista de documente | Se verifich dacd documentul este destinat
din Ghidul solicitantului | solicitantului
Se verifica daca documentele sunt in termenul de
valabilitate.
Anexa 2 - Cererea de finantare are completate
toate campurile chiar si cu sintagma ,,nu se aplica
’)? ,,
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Se  verifica corectitudinea  desemnarii
reprezentantului legal, conform Certificatului
constatator, precum si a datelor din cererea de
finantare - sectiunea Solicitant

Se verifica existenta documentelor:

- Certificatul de inmatriculare eliberat de Oficiul
Registrului Comertului, pentru companii si
pescari autorizati ca persoane fizice
autorizate/intreprindere  individuala/asociatie
familiala - copie conform cu originalul

sau

- Actul constitutiv, Statutul asociatiei si Dovada
dobandirii personalitatii juridice a organizatiei -
certificatul de inscriere in Registrul asociatiilor si
fundatiilor respectiv hotararea judecatoreasca
privind  constituirea  organizatiei, definita
conform Ordonantei Guvernului nr. 26/2000 cu
privire la asociatii si fundatii cu modificarile si
completarile ulterioare-pentru ONG, asociatiile
de producatori din domeniu piscicol/ asociatiile
de pescari/alt document similar daca este cazul.
- hotararea Consiliului Judetean/Consiliului Local
de constituire, sentinta de validare a
reprezentantului legal a autoritatii administratiei
publice locale

- Hotararea Adunarii Generale a Asociatilor
/Hotararea Consiliului Local/ Decizie asociat
unic sau Hotararea pentru persoane fizice
autorizate / intreprinderi individuale /
membrilor intreprinderii  familiale, privind
aprobarea investitiei, emisa conform actelor
constitutive ale solicitantului
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Se verifica datele finscrise in: Certificatul
constatator fonduri IMM emis de ONRC in formatul
standard, in original, emis cu cel mult 30 de zile
inainte de inregistrarea Cererii de finantare
pentru operatorii economici sau online;

Extras complet din Registrul Asociatiilor si
Fundatiilor pentru asociatiile / ONG-urile / ADI -
urile infiintate conform OUG nr. 26/2000, in
original, emis cu cel mult 30 de zile inainte de
data inregistrarii Cererii de finantare si Act
constitutiv Si Statut pentru
Organizatiile/Asociatiile de pescari Si
Organizatiile de producatori;

Avizul de recunoastere emis conform Ordinului nr.
772/2007 cu modificarile si completarile
ulterioare pentru organizatiile de producatori;

Alt document conform legii din care se pot
verifica datele de identificare ale organizatiei,
Ghidul solicitantului si cererea de finantare -
sectiunea Solicitant -Date de identificare.

Se verifica Anexa C - Declaratia de eligibilitate.
Se verifica Anexa E - Declaratia de admisibilitate
Se verifica Anexa H - Declaratie pe propria
raspundere a solicitantului privind respectarea
regulii de cumul a ajutoarelor de stat si a
ajutoarelor de minimis

Solicitantul se
incadreaza in categoria
solicitantilor eligibili?

Se verifica Certificatul constatator fonduri IMM
emis Oficiul Registrului Comertului )/ Extras din
Registrul Asociatiilor si Fundatiilor si a actelor
constitutive ale solicitantului / alt document
conform legii din care se pot verifica datele de
identificare ale organizatiei, (se verificd dacd
Solicitantul isi desfasoara | adresa sediului social/punctului de lucru se afla
activitatea in aria in aria eligibild a programului, daca este
eligibila a FLAG? mentionat in documentele statutare, iar pentru
proiectele fdrd investitii se verifica daca
activitdtile propuse se desfdsoard in aria eligibild
a programului, grupul tintd eligibil, beneficiarii
directi ai proiectului, precum si rezultatele
proiectului sunt in aria eligibild a programului)
Se verifica datele din sectiunea Localizare

proiect din cererea de finantare
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Solicitantul are in
domeniul de activitate
codul CAEN care sa
reflecte activitatea
specifica din proiect?
Daca se incadreaza in
schema de minimis,
codul CAEN pentru care
se solicita finantare se
regaseste in anexa Lista
codurilor CAEN?

Pentru organismele
publice si SIEG-uri nu
este cazul.

Se verifica :

Certificatul constatator fonduri IMM emis de
Oficiul Registrului Comertului;

Extras din Registrul Asociatiilor si Fundatiilor;
Actul constitutiv si Statutul solicitantului;

Licenta de pescuit pentru operatorii din pescuit,
respectiv pentru membrii organizatiei/asociatiei
de pescari ;

Autorizatia de pescuit pentru operatorii din
pescuit, respectiv pentru membrii
organizatiei/asociatiei de pescari;

Permis de pescuit comercial;

Documente care sa ateste calitatea de membru al
asociatiei/organizatiei de pescari - adresa ANPA,
adeziuni;

Avizul de recunoastere conform Ordinului nr.
772/2007 cu  modificirile si  completarile
ulterioare pentru organizatiile de producatori din
domeniul pescuitului;

Licente de acvacultura pentru unitatile
functionale care solicita  sprijin  pentru
modernizare si/sau extindere;

Alt document conform legii din care se pot
verifica datele de identificare ale organizatiei.

Se verifica daca codul CAEN aferent activitatii
specifice din proiect se incadreaza in anexa 1 la
ORDIN MADR pnvmd aprobarea schemei de
ajutor de minimis ,Sprijin pentru punerea in
aplicare a strategiilor de dezvoltare locala
plasate sub responsabilitatea comunitatii”,
aferentd Programului Operational pentru
Pescuit si Afaceri Maritime 2014-2020.

Activitatile propuse in
Cererea de finantare se
regasesc in lista
activitatilor eligibile din
Ghidul solicitantului
aferent masurii?

Verificati Cererea de finantare sectiunile
Context, Activitati previzionate daca sunt
conforme cu datele inscrise in  Ghidul
solicitantului aferente masurii pe care a fost
depus proiectul.

in cazul depistarii unor activitati neeligibile
propuneti rectificarea bugetului pro1ectulu1 Si
includerea cheltuielilor aferente act1v1tat1lor
neeligibile la cheltuieli neeligibile.

Solicitantul nu se afla in
proces de insolventa,
faliment, lichidare,
fuziune, reorganizare.

Se verifica:

Certificatul constatator fonduri IMM emis de
Oficiul National al Registrului Comertului /
declaratia de eligibilitate Anexa C/ Reglstrul
Asociatilor syf»ﬁﬁﬁa\ tiitor
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Solicitantul nu este

inscris in Registrul

Se verifica daca solicitantul nu este inscris in
Registrul debitorilor cu sume neachitate pentru
POP/POPAM

proprie aferenta
costurilor eligibile ale
proiectului, acoperirea
cheltuielilor neeligibile
ale proiectului?

7. | debitorilor cu sume verificd Anexa C Declaratia de eligibilitate,
neachitate pentru precum si Adresa emisd de DG-AMPOP referitoare
POP/POPAM la registrul debitorilor cu sume neachitate

POP/POPAM pentru solicitant
Se verifica ultimul Bilant anual insotit de contul
de profit si pierdere inregistrat la Administratia
Fiscala
sau
Declaratiei speciale privind veniturile realizate in
anul anterior depunerii solicitarii de finantare
N inregistrata la Administratia Financiara conform
legislatiei in vigoare - pentru persoane fizice
Solicitantul nu a fzutorizgte .(PFA)'/_ intreprinderi individuale /
inregistrat pierderi Intreprinderi famlllgle . . A A
> : a Se vor accepta capitaluri negative in cazul 1n care
8 (capitaluri negative) in solicitantul face dovada cad situatia provine in
* | anul anterior . : latla p
Pentru organisme publice grma unui prgces' lnv.estlglonal' pentru
nu este cazul implementarea unui proiect prin fonduri europene
) sau proiect finantat exclusiv din surse proprii sau
a suferit din cauza calamitatilor in ultimii 2 ani,
precedenti depunerii Cererii de finantare. Tn cazul
capitalurilor negative (capitaluri negatlve) se vor
prezenta copiile Proceselor verbale de calamitate
pe ultimii 2 ani (eliberate de organismele
abilitate, ex. Comitetul local pentru situatii de
urgentd) sau documente justificative privind
procesul investitional.
Solicitantul are
capacitatea de a
implementa proiectul si
capacitatea financiara de
g, | @ asisura contributia Se verifica Anexa A - Declaratia de angajament

STRATEGIA DE DEZVOLTARE LOCALA/ 13

A? ZONEY PES!

ﬂr‘i’p .
N‘ f\fﬂac

irif Peseut




UNIUNEA EUROPEANA

POPAM 2014 - 2020

SUSTINE INITIATIVA TA!

Gragul de Astiuns Locala penirs

funerea e Sud

10,

Activitatile pentru care
se solicita sprijin
financiar nerambursabil

in Cererea de finantare

nu au facut obiectul
unei alte finantari din
fonduri publice nationale
sau comunitare , 1n
ultimii 5 ani?

Se verifica Anexa B - Declaratia pe propria
raspundere privind evitarea dublei finantari.

11.

Beneficiarul nu a obtinut
ajutoare de stat sau de
minimis?

Se verifica Anexa H - Declaratie pe propria
raspundere a solicitantului privind respectarea
regulii de cumul a ajutoarelor de stat si a
ajutoarelor de minimis

12

Solicitantul respecta
principiul egalitatii de
sanse?

Se verifica Anexa D - Declaratia privind
respectarea principiului egalitatii de sanse)

13

Proiectul respecta limita
maxima de 5% din
valoarea totala eligibila
a proiectului pentru
Cheltuielile de
proiectare si asistenta
tehnica ale proiectului
fara constructii-montaj
sau 10% din valoarea
totala eligibila a
proiectului cu
constructii-montaj?

Se verifica in Anexa J - Bugetul indicativ al
proiectului daca se respecta limita maxima de 5%
sau 10% (dupa caz) din valoarea totala eligibila a
proiectului pentru Cheltuielile de proiectare si
asistenta tehnica ale proiectului.
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SUSTINE INITIATIVA TA!

Grogul de fetims locala

Bonareave Sar

Pentru proiectele care
presupun doar actiuni de
crestere a accesului
pescarilor comerciali la
formarea profesionala pe
tot parcursul vietii,
schimburi de experienta,
cursuri si instruiri
organizate pentru
lucratori din domeniul
pescuitului, persoane cu

Se verifica in Anexa J - Bugetul indicativ al
proiectului daca se respecta limita maximavde
10% (dupa caz) din valoarea totala eligibila a

14 loc de munca legat de proiectului pentru cu servicii de management de
acest sector si familiile proiect (inclusiv consultanta pentru intocmirea
acestora, cheltuielile cu | dosarului de finantare)
servicii de management
de proiect (inclusiv
consultanta pentru
intocmirea dosarului de
finantare) se incadreaza
in limta maxima de 10%
din valoarea totala
eligibila a proiectului.

Proiectul respecta limita | Se verifica 1in Anexa J - Bugetul indicativ al
maxima de 2%, respectiv | proiectului daca se respectd limita maxima de 2%
de 1 % (dupa caz) din|din valoarea totalda eligibila a masurii privind
valoarea totala eligibila | plata drepturilor salariale, inclusiv contributiile
a operatiunii  privind | suportate de catre angajator si angajat pentru
plata drepturilor | personalul din cadrul echipei de implementare a
salariale, inclusiv | operatiunii cu constructii -montaj sau de 1% din

15 contributiile  suportate | valoarea totala eligibild a operatiunii  fara
de catre angajator si| constructii -montaj
angajat pentru
personalul din cadrul
echipei de implementare
a operatiunii cu
constructii -montaj,
respectiv fara
constructii -montaj?
Proiectul respecta gradul | Se verifica respectarea procentului de finantare
de interventie publica si | nerambursabila prevazut in Ghidul solicitantului.
nu depaseste valoarea | Se verifica Anexa G Declaratia privind incadrarea
maxima eligibila | in IMM, Cererea de finantare - sectiunea Bugetul

16| precizata  in  Ghidul | proiectului si Anexa J - Bugetul indicativ al
Solicitantului? proiectului.

Se verifica bilantul pentru verificarea numarului
mediu de }@L{iﬁgﬁi}g cifra de afaceri.
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Grupul de Actiuns Losala

o8 sfy‘.]?:;a’

17

Solicitantul nu a comis

fraude in perioada
anterioara depunerii
solicitarii de asistenta
financiara (conform
Conventiei privind
protejarea intereselor
financiare ale

Comunitatilor Europene,
constituie frauda care
aduce atingere
intereselor financiare ale
Comunitatilor Europene?

Se verifica cazierul judiciar al solicitantului si
anexa E - Declaratie privind admisibilitatea
cererii.

18

Solicitantul dovedeste
dreptul de proprietate
/folosinta asupra
terenului/ imobilului pe
care urmeaza sa
realizeze investitia (dupa
caz)?

Se verifica documentele de proprietate/
documentele din care rezulta dreptul folosinta
(dupa caz) conform listei de documente din ghidul
solicitantului (Punctele 7 si 8)

(Se verifica dacd documentul prezentat face
referire la suprafata si localizarea investitiei, se
verifica daca solicitantul a prezentat documente
care sa certifice dreptul real principal pentru
terenul pe care se va realiza investitia).

Extras de carte funciard

19

Proiectul se incadreaza
in perioada maxima de
timp pentru
implementare stabilita in
Ghidul solicitantului

Verificati ~ daca proiectul se incadreaza 1in
perioada maxima de implementare a proiectului.

20

Proiectul respecta
prevederile  legislative
specifice domeniului
inovarii, indeplineste
cerintele  minime  si
criteriile pentru
incadrarea

operatiunilor/proiectelor
finatate in cadrul
Strategiilor de
Dezvlotare Locala pentru
zonele de pescuit 1in
categoria
operatiunilor/proiectele
cu caracteristilor
inovatoare, dupa caz, la
nivel local precizate in
Ghidul Solicitantului?

Se verifica conformitatea si autenticitatea
raportului emis de catre expertii tehnici si/sau
consilierii de proprietate industriald/intelectuala
atestati de catre OSIM - Oficiul de Stat pentru
Inventii si Marci si/sau de catre Ministerul de
Justitie_din care sa rezulte ca proiectul prezinta
caracteristici inovatoare, dupa caz la nivel local

Se verifica daca expertul este autorizat
(autorizatie in vigoare) pentru a desfasura a
aceastd activitate, respectiv sa fie atestati de
catre OSIM - Oficiul de Stat pentru Inventii si
Marci si/sau de catre Ministerul de Justitie.
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Proiectul respecta | Se verifica in Cererea de finantare, SF, DALI, MJ
Intensitatea  ajutorului | respectarea procentului de finantare
rPUb“C’t resdpegltlv nerambursabild prevazut in Ghidul solicitantului
espectarea prevederiior | tinand cont, dupa caz, de asigurarea accesului
regulamentului nr. , ] . i
508/2014 - art. 95 si nu publicului lva rezultatele proiectului. '
depaseste valoarea | 5€ verifica Anexa |I- Declaratia pe propria
maxima eligibila | raspundere a aplicatului prin care se angajeaza sa
precizatd  in  Ghidul | asigure accesul publicului la rezultatele
Solicitantului? proiectului

21 Se verifica Anexa G - Declaratia privind

incadrarea in IMM.

Se verifica raportul emis de catre expertii tehnici
si/sau consilierii de proprietate
industriala/intelectuala atestati de catre OSIM -
Oficiul de Stat pentru Inventii si Marci si/sau de
catre Ministerul de Justitie
(http://www.osim.ro/cons/pconsilieri.htm), din
care sa rezulte ca proiectul prezinta caracteristici
inovatoare, dupa caz la nivel local.

In urma verificarii pe Se verifica Raportul de verificare pe teren (daca
teren se constata daca este cazul)

informatiile din CF sunt
22| conforme cu realitatea
din teren (in cazul
investitiilor cu
constructii montaj)

Daca cel putin un document mentionat la punctul de verificare 1 nu respectd formatul tip
stabilit in Ghidul solicitantului, documentul nu este destinat solicitantului, documentul are
termenul de valabilitate expirat, iar solicitantul nu clarificd elementele mentionate in
Notificarea de solicitare a informatiilor suplimentare, cererea de finantare este declarata
neconforma administrativ.

Daca cel putin o conditie de eligibilitate de la punctele de verificare 2-19 nu este indeplinita,
iar in Lista de verificare a eligibilitatii se bifeaza in coloana NU, atunci cererea de finantare
este declarata neeligibila.

Observatii experti

................................................................................................................................................................
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Nume/ Rezultatul verificarilor Cererii de finantare Semnituré
prenume | Conformd | Neconformd | Eligibild | Neeligibild | DATA ex .

. perti

experti
et (OO O O
e O OO ) O

Primul expert FLAG Dundrea de Sud care efectueaza verificarea bifeaza cu simbvolul
[ iar al doilea expert FLAG Dunirea de Sud care efectueaza verificarea bifeaza cu
simbolul //.

Observatii Manager General FLAG Dunarea de Sud:

esesscccce 0000000000000 0006000000000000000000000000000 0000

Manager General FLAG Dunarea de Sud:

O APROBAT [0 RESPINS

Nume si Prenume: .....cocviiiiiiiiiiiiiiiiiaaanen.
V=111 1 L] - VO
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. PROCEDURA OPERATIONALA
Gri o g s izi
upul de Actiune Manual de procedura de verificare a conformitatii Revizia 1
locala pentru Pescuit dministrati : eligibilitatii ’ . 5
Dunirea de Sud administrative si eligibilitatii Pagini 1 din 1

Cod: POVCE e.l.r.1

Exemplar nr. 1

Anexa02
Formular POVCEO2

FLAG Dunarea de Sud

Nr. de inregistrare............... data.....cccoeveueene
in atentia

Denumirea Solicitantului
Adresa Solicitantului

.......................................

.......................................

NOTIFICARE VIZITA IN TEREN

Stimata Doamna/Stimate Domn,

Va facem cunoscut €d TN datd demreiececnnssorsisenenns incepand cu
orele.ncencrvrrerrenens expertii /  asistentii tehnici ai FLAG Dunarea de
SUd.uiieeretiierereeenreteressess cassseassessssessennns vor efectua o verificare la locul de implementare

al  proiectului aferent cererii de finantare <cu nr de inregistrare

Va rugam sa desemnati un reprezentant al structurii dvs. pentru participarea la
efectuarea vizitei pe teren si verificarii informatiilor cuprinse in cererea de finantare,
conform prevederilor cuprinse in Ghidul Solicitantului.

Intocmit,
Expert
Nume/ Prenume................

Cu stima,

Manager General FLAG

Q PESVLRT vl
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. PROCEDURA OPERATIONALA —
Grupul de Actiune Manual de procedura de verificare a conformitatii Revizia 1
locald pentru Pescuit administrative si eligibilitatii ’ ina 1 din 2
Dunérea de Sud > €lig ' Pagina 1 din

Cod: POVCE e.l.r.1

Exemplar nr. 1

Anexa03

Formular POVCEOQ3
FLAG ..vvviiiiiinninnnnnn. ..

Nr. de inregistrare............... data

....................

Raport de verificare pe teren

Prioritatea Uniunii Nr. 4: Cresterea gradului de ocupare a for§e1 de munca si sporirea coeziunii
teritoriale
STRATEGIA DE DEZVOLTARE LOCALA A ZONEI PESCARESTI DUNAREA DE SUD 2014 - 2020
Masuranr. ................ i s WS R T TN AECIRNN W
Actiunea nr......... X N SN N e e e .
TAIUL PrOT@CEULUT & ...t ceceenescseseassssaosesssossssanorenss
Durata de implementare ....(luni); Valoarea eligibila.................. (lei); Fonduri publice..(%)

Cod SMIS

Nr. de

inregistrare

FLAG

Solicitant Responsabil legal

DenUMIre......cove et bes s e . NUME et
T/ aXuuiietreeerrterrsieicseree s ess e ssesesesene Prenume .....cccvveesmneeeriesenens
EMATL ettt esesscee e sennes Functie ,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,

Localizarea proiectului

Descrierea situatiei existente la momentul vizitei pe teren

-------------------
ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

--------------------
..............................................................................................................................................

.............................................

Verificarile s-au axat pe analizarea si verificarea realitatii informatiilor din cererea
de finantare si documentele justificative la locul de implementare al proiectului.

ATENTIE! Argumentati la fiecare document solicitat suplimentar necesitatea
verificarii sau consultarii lui, precum si concluzia desprinsa in urma verificarii

acestuia.
%m N




Grupul de Actiune
locala pentru Pescuit
Dunarea de Sud

PROCEDURA OPERATIONALA

Manual de proceduri de verificare a conformititii Revizia 1
administrative si eligibilitatii Pagind 2din 2
Cod: POVCE e.l.r.1

Editia |

Exemplar nr. 1

Nr Obiectul analizei/verificarii Rezultatul verificarii pe teren
crt
1. Datele de identificare ale Da Nu Nu este
terenului/imobilului unde se va cazul
realiza investitia corespund realitatii?
2. Datele prezentate in Raportul de
expertiza/alte rapoarte
3. Au fost realizate fotografii la data
vizitei pe teren pentru prezentarea
situatiei existente?
4., Operatiunea este incheiata in mod
fizic sau implementata integral la
data depunerii cererii de finantare?
5. Alte verificari

in urma verificarii pe teren:

[l Informatiile din cererea de finantare si documentele justificative corespund

realitatii la locul de implementare al proiectului.

]

Informatiile din cererea de finansare si documentele justificative nu

corespund realitatii la locul de implementare al proiectului.

Expertul 1 va bifa cu v/, iar expertul 2 va bifa cu vv'.

Expert 1

(Nume, prenume, semnatura, data)

Expert 2

................................

......................

(Nume, prenume, semnatura, datay......................wververerrvernererserensenes .

N
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. PROCEDURA OPERATIONALA
r v g e s iZi
Grupul de Actiune Manual de procedura de verificare a conformitatii Revizia 1
locala pentru Pescuit dministrati i eligibilitatii ’ — -
Dunirea de Sud administrative si eligibilitatii Pagin& 1 din 1

Cod: POVCE e.l.r.1

Exemplar nr. 1

Anexa04
Formular POVCEO4

FLAG DUNAREA DE SUD
Nr. de inregistrare............... data

--------------------

in atentia
Denumirea Solicitantului
Adresa Solicitantului

.......................................

.......................................

NOTIFICARE CU PRIVIRE LA NECONFORMITATEA /
NEELIGIBILITATEA CERERII DE FINANTARE

Stimata Doamna/Stimate Domn,

Va facem cunoscut ca cererea dumneavoastra de finantare nerambursabila
inregistrata la FLAG Dunérea de Sud:

Nr de
inregistrare
FLAG

Cod SMIS

A fost declarata neconforma/neeligibila dupa verificarea conformitatii
administrative si eligibilitatii

Cererea de finantare a fost declarata neconformd administrativ/neeligibild
din urmatoarele motive:

1) ittt s s s s nene e asanen
2) e seas e bsas s asas s asas e ssnesenes
In cazul in care doriti sa contestati rezultatul verificarilor, contestatia se
depune prin posta cu confirmare de primire sau personal la sediul/sucursala FLAG
DUNAREA DE SUD din Comuna Suhaia, Judetul Teleorman, Strada Nicolae lorga, nr.3,
Camin Cultural Suhaia, et.1, cam.1 / Comuna Fantanele, Judetul Teleorman, Strada
Soseaua Turnu-Magurele in termen de 10 zile lucratoare de la data primirii prezentei
Notificari, conform procedurii operationale de solutionare a contestatiei, publicata
pe site-ul FLAG www.flagdunareadesud.ro.
Va multumim pentru interesul pe care il mamfestatl in legatura cu Programul

Operational pentru Pescuit si Afaceri Maritime 2014-2020.
intocmit,

Cu stima,
Manager General FLAG,
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Cod: POVCE e.l.r.1

Exemplar nr. 2

Anexa 05

Formular POVCEO5

....................

NOTIFICARE DE SOLICITARE A INFORMATIILOR SUPLIMENTARE

Prioritatea Uniunii Nr. 4: Cresterea gradului de ocupare a fortei de muncd si sporirea coeziunii
teritoriale

STRATEGIA DE DEZVOLTARE LOCALA A ZONEI PESCI\RE$TI DUNAREA DE SUD 2014 - 2020
MASUTA N, i e e i,
il e N W L W T K Y R O W 3

Titlul proiectului :

.......................................................................................

Durata de implementare ....(luni); Valoarea eligibila................. (lei); Fonduri publice..(%)

Cod SMIS

Nr. de

inregistrare

FLAG

Solicitant Responsabil legal

DENUMIF ...t eeeees . NUME rrererecneiecnnnniansanens
T/ AXuu ittt esesessaosens Prenume ...eoeceeeecveninceenns
EM@IL et ceeceesseseeeseeseeesaes e e s FUNCLIE®  orrrereeececcncneneaens

Va aducem la cunostintd faptul ca, in wurma verificarii efectuate
.......................................................... asupra Cererii  de finantare avand nr de
inregistrare.........covuue.. a rezultat necesitatea clarificarii unor subiecte pe care vi le
prezentam in partea | din acest formular.

Va rugam sa completati partea a ll-a a formularului si sa transmiteti clarificarile
FLAG DUNAREA DE SUD in maxim 5 zile lucratoare de la data primirii notificarii.

Tn cazul in care raspunsul dumneavoastra nu ne parvine in termenul mentionat sau
documentele nu respecta cerintele sau nu ofera clarificarile solicitate... ...cccceeevereerrrnrrnee.

Cu stima,

Manager General FLAG,

v

PESF_‘LJ,,T

APRK'ZONEI RESCARESTI DUNAREA DE SUD 2014-2020

STRATEGIA DE DEZVOLTARE LO
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Manual de procedura de verificare a conformitatii Reviziat
administrative si eligibilitatii Pagina 2 din 3
Cod: POVCE e.l.r.1

Grupul de Actiune
locala pentru Pescuit
Dunarea de Sud

Exemplar nr. 2

Referinta
Nr. o
rt (document Subiecte de clarificat/Document lipsa
crt. ' /pct. din
doc.)
1
2

Pentru motivarea raspunsului dumneavoastra va rugam sa atasati urmatoarele documente

L N in original / copie cu mentiunea conform cu
originalul
PP in original / copie cu mentiunea conform cu
originalul
R PP in original / copie cu mentiunea conform cu
originalul
PPN in original / copie cu mentiunea conform cu
originalul
T s in original / copie cu mentiunea conform cu
originalul

Expert,

( nume, prenume, semndtura, stampila, data)

ompleta de Solicita \ £
1. Precizarile Reprezentantulm legal refentoare la sol1c1tar1le ment1onate in Partea | :

Referinta
Nr. .
crt. | (document /pct. din Precizari
doc.)
1
2 \)\ dm \
7S Py 5,\
/CJ PUse; )J\; - 5/9'7/

Dy —2
STRATEGIA DE DEZVOLTARE LOGALA K‘iom-j P(ES(ZARESTI DUNAREA DE § 2020( M r—
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administrative si eligibilitatii Pagina 3 din 3
Cod: POVCE e.l.r.1

Grupul de Actiune
locala pentru Pescuit
Dunarea de Sud

Exemplar nr. 2

Declar ca sunt de acord cu modificérile si atasez urmatoarele documente solicitate:

e in original / copie cu mentiunea conform cu
originalul
e in original / copie cu mentiunea conform cu
originalul

Reprezentant legal

( nume, prenume, semndtura, stampila, data)

ST
“ae }'\(‘(‘f/, R

> > —
é PENTRU \/CTT\ 60{5
O PEsc . il “ (M MJ\»'—'“
STRATEGIA DE DEZVOLTARE LOCA‘.’RALA.JZ .!:‘LEIL-,EEQSCARESH DUNAREA DE SUD 2014-2020
8 RCagas S sun
&

34 .K\‘/’
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PROCEDURA OPERATIONALA —

Manual de procedura de verificare a conformitatii Revizia 1
administrative si eligibilitatii Pagina 1 din 1
Cod: POVCE e.l.r.1

Grupul de Actiune
localad pentru Pescuit
Dunarea de Sud

Exemplar nr. 1

Anexa 06
Formular POVCEO6

APROB,
Manager General
FLAG

SOLICITANT ....cvvimrercenrenenerenennseaneens .

SOLICITARE DE RENUNTARE
la cererea de finantare
CATRE:

Va rugdm sa aprobati renuntarea la cererea de finantare inregistrata la FLAG cu nr. de
inregistrare:

Nr de inregistrare
FLAG
Cod SMIS
peNtru proieCtul CU tIlUl....ooieceeeeeceecceeeneeeeeerccriesseeressesesesseesaes , inregistrat la FLAG
in sesiunea din ([TTo T O, anul............. din urmatorul motiv:

S ——rt

IV

l/\'

STRATEGIA DE DEZVOLTARE LOCALA A ZONE PESCARESTI DUNAREA DE SUD 2014-2012
’//¢2\> Py, FJ(C AN
S peen ) WM A

15
((DUN'Q??{‘/ -
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Cod: POVCE e.l.r.1

Exemplarnr. 1

Anexa08
Formular POVCEO8

ETICHETA DOSARULUI CERERIH DE FINANTARE
PROGRAMUL OPERATIONAL PENTRU PESCUIT SI AFACERI MARITIME 2014-2020

Nr. de inregistrare............. Data INregistrarii......eeceeereenss .

Nr. de
inregistrare CF

(se completeaza cu nr. alocat din Registrul special de inregistrare al CF)

inregistrat de:

Semnatura:
Prioritatea Uniunii nr:
Masura nr:
Valoarea Nerambursabila (FEPAM+BN).......cccceereneece lei, Fonduri......... %
Titlul proiectului:
Durata de implementare: ..... luni
Solicitant Responsabil Legal de proiect
Denumire: Nume:
Statut juridic: Tel/Fax: Prenume:
Adresa: Functie:
e-mail:

Se completeaza la calculator cu majuscule de catre expertul care inregistreaza
Cererea de finantare.

STRATEGIA DE DEZVOLTARE LOCA




M

Grupul de Actiune
locala pentru Pescuit

Editia |

PROCEDURA OPERATIONALA -
Manual de procedura de verificare a conformitatii Revizia 1

administrative si eligibilitatii Pagina 1 din 1

Dunérea de Sud Cod: POVCE e.l.r.1

Exemplar nr. 1

Anexa 09
Formular POVCEQO9

BORDEROU

de transmitere a documentelor

................................................................................................

(nume, prenume, semnatura, data, stampila- dupa caz)

Va transmitem atasat urmatoarele documente:

Nr. Numarul de inregistrare al Denumirea documentului
Crt. | documentului

1

2

3

4

Am predat......................

nume, prenume, semnatura, data)

Am primit:

............................................................................

(nume, prenume, semnatura, data)

EA AR

o ?.
Y
LTrirons

STRATEGIA DE DEZVOLTARE LOCALA A ‘&N'

T —

Vi —' o ~
: PRI x MAI N ~———
E‘"!"PES.CAR’E’/S/TI DUNAREA DE SUD 2 !
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Cod: POVCE e.l.r.1

Exemplar nr. 1

Anexa11
Formular POVCE11

MATRICEA DE INLOCUIRE

In cazul absentei ca urmare a:

v’ concediului de odihn3,

concediului medical,

invoirii,

oricare alta situatie care necesita inlocuirea unui membru al FLAG ( inclusiv aparitia
conflictului de interese)

ANEANERN

si tinand cont de:

v’ asigurarea transparentei in procesul de evaluare a proiectelor

v’ schema de repartizare a proiectelor pentru personalul FLAG DUNAREA DE SUD
atributiile salariatului vor fi preluate astfel:

(1) In situatia in care managerul general lipseste si atributiile acestuia sunt preluate de
catre managerul de proiect si expert 1, atributiile acestuia de realizare a verificarii “4
ochi” a eligibilitatii solicitantilor si proiectelor si a verificarii “4 ochi” a conformitatii
administrative sunt preluate de citre un expert, desemnat prin decizie interna.

(2) In acelasi timp nu pot lipsi trei experti;

(3) Managerul general inlocuieste managerul proiect si oricare expert;

(4) Experti se inlocuiesc conform tabelului cu responsabilitati prezentat mai jos in baza
unei decizii interne emisa de catre managerul general.

Managerul
Managerul general este | Manager proiect

inlocuit de: Expert 1

Managerul general | Manager proiect
inlocuieste: Expert 1
Expert 2
Expert 3 .

kK
% \Om“ lA

Q)QB —_

STRATEGIA DE DEZVOLTARE LOCALA A ZONES PESCARES‘ DUNAREA DE SUD 2013-20120 M

:Lr—q / 1
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Cod: POVCE e.l.r.1
Exemplar nr. 1

Tabelul cu responsabilitati:

Expert inlocuieste Este inlocuit
1 MG, 2 MG, MP, 2
2 1 MG, MP, 1
3 1, 2 MG, MP, 1, 2
Manager proiect (MP) MG MG, 1, 2,3
Manager general (MG) MP,1, 2, 3 MP, 1




Grupul de Actiune
locala pentru Pescuit
Dunarea de Sud

PROCEDURA OPERATIONALA

Manual de procedura de verificare a conformitatii

administrative si eligibilitatii
Cod: POVCE e.l.r.1

Editia |

Revizia 1

Pagina 1 din 1

Exemplar nr. 1

FLAG DUNAREA DE SUD

Nr. inregistrare...../ ..verernnece

Anexa 12

Formular POVCE12

LISTA CONTESTATIILOR DEPUSE DUPA ETAPA DE CONFORMITATE ADMINISTRATIVA/
ELIGIBILITATE A CERERILOR DE FINANTARE

|. Valoarea publica totala a cererilor de finantare pentru care s-au depus
CONLESLALTT (L81).uemirrcerecrcernnnrnnreresnneneesssenesanerassensanenes .

Il. Lista cererilor de finantare pentru care au fost depuse contestatii, in cadrul

sesiunii:

Nr. Nr. Solicitant | Titlul Valoare Valoarea Obs.

Crt. |inregistrare proiectului | eligibila ajutorului

CF/ Cod SMIS (lei) public

nerambursabil
(lei)

1

2

3

4

Tntocmit: Avizat:

(nume, prenume, semnatura, data)

_| (nume, prenume, semnatura, data)
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