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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa
caz, a reviziei prezentei proceduri

Nr. Tipui . . 5 s
iy actiunii Nume si prenume | Functia/compartiment Data Semnatura
" 4
Marian Adonis '
Carastan (’QM i
1 Elaborat Laura Florentina Au M
‘ Smincitd Compartimentul pentru | /§.of 2007
managementul
Nicoleta Alina proiectelor
Carastan c-QLUM&
- Dana Maria Lorena . o 4
2. Verificat Stefanescu Manager proiect (9-05. 2l X‘ M/
Avizat Dorina Antonescu Manager general (9.00 . 200X wuu i —
Tiberiu - Dan 3 N M
4, Aprobat Neamnu Presedinte /9.1 . 200§ [ ﬂ \2'(

2. Situatia editiilor si a reviziilor prezentei proceduri

Tip revizie
- - Capitol/anexa M- modificare Data la care intra in vigoare
RRitia/ revizia revizuita A - adaugare revizia/editia
S- suprimare
- Elaborarea editiei | a A
Editia | manualului NA /9.00. CorF—

3. DIFUZAREA PROCEDURI :

a) Procedura este difuzata electronic, intregii echipe FLAG. Aceasta va fi pusa in
aplicare de personalul cu atributii de control, conform fiselor de post.
b) Se va publica pe site-ul FLAG Dunarea de Sud www.flagdunareadesud.ro

4. SCOP

a) realizarea functiilor si atributiilor intr-o maniera economica, eficienta si

eficace;

b) respectarea reglementarilor legale si a dispozitiilor conducerii;
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c) protejarea resurselor impotriva abuzurilor, pierderilor sau fraudelor;
d) dezvoltarea, mentinerea si furnizarea de informatii financiare corecte si

complete pentru fundamentarea deciziilor conducerii.

5. DOMENIU DE APLICARE

Prezenta procedura operationala este elaborata pentru a fi utilizata drept ghid atat
de catre conducerea FLAG Dunarea de Sud cat si pentru responsabilii cu organizarea
activitatii curente din cadrul FLAG Dunarea de Sud.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

6.1.
>

v

Legislatie UE
Regulamentul (UE) NR. 508 din 15 mai 2014 privind Fondul European pentru
Pescuit si Afaceri Maritime si de abrogare a Regulamentelor {(CE) nr. 2328/2003,
(CE) nr. 861/2006, {(CE) nr. 1198/2006 si {(CE) nr. 791/2007 ale Consiliului 5i a
Regulamentutui (UE) nr. 1255/2011 al Parlamentului European si al Consiliului;
Regulamentul de punere in aplicare (UE) NR. 1242/2014 AL COMISIEI din 20
noiembrie 2014 de stabilire, in temeiul Regulamentului (UE) nr. 508/2014 al
Parlamentului European si al Consiliului privind Fondul european pentru pescuit
si afaceri maritime, a normelor privind prezentarea datelor relevante cumulative
cu privire la operatiuni;
Regulamentul de punere in aplicare (UE) NR. 1243/2014 AL COMISIElI din 20
noiembrie 2014 de stabilire a unor norme in temeiul Regulamentului (UE) nr.
508/2014 al Partamentului European si al Consitiului privind Fondul european
pentru pescuit si afaceri maritime in ceea ce priveste informatiile care trebuie
trimise de statele membre, precum si in ceea ce priveste necesitatile in materie
de date si sinergiile dintre potentialele surse de date;
Regulamentul (UE) NR. 1303/2013 din 17 decembrie 2013 de stabilire a unor
dispozitii comune privind Fondul european de dezvoltare regionala, Fondul social
european, Fondul de coeziune, Fondul european agricol pentru dezvoltare rurala
si Fondul european pentru pescuit si afaceri maritime, precum si de stabilire a
unor dispozitii generale privind Fondul european de dezvoltare regionala, Fondul
social european, Fondul de coeziune si Fondul european pentru pescuit si afaceri
maritime si de abrogare a Regulamentului (CE) nr. 1083/2006 al Consiliului;
Regulamentul (UE, EURATOM) nr. 1311/2013 al Consiliului din 2 decembrie 2013
de stabilire a cadrului financiar multianual pentru perioada 2014 - 2020.
Regulamentul (UE, EURATOM) nr. 966/2012 privind normele financiare aplicabile
bugetului general al Uniunii si de abrogare a Regulamentului (CE, Euratom) Nr.
160572002 al Consiliului;
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» Regulamentul (UE) nr. 1268/2012 privind normele de aplicare a Regulamentului

6.2

v

Y

Y

>

(UE, Euratom) nr. 966/2012 al Parlamentului European si al Consiliului privind
normele financiare aplicabile bugetului general al Uniunii;

Regulamentul Consiliului (CE, EURATOM) nr. 2988/1995 privind protejarea
intereselor financiare ale Comunitatilor Europene.

Regulamentul (UE) NR. 763/2014 de stabilire a normelor de aplicare a
Regulamentului (UE) nr. 508/2014 al Parlamentului European si al Consiliului
privind Fondul european pentru pescuit §i afaceri maritime in ceea ce priveste
informatiile care trebuie trimise de statele membre, precum si in ceea ce
priveste caracteristicile tehnice ale masurilor de informare si de publicitate si
instructiunile referitoare la crearea emblemei Uniunii

Regulamentul delegat (UE) 2015/2252 AL COMISIEI din 30 septembrie 2015 de
modificare a-Regulamentului delegat (UE) 2015/288 in ceea ce priveste perioada
de inadmisibilitate a cererilor pentru sprijin din partea Fondului european
pentru pescuit si afaceri maritime;

Decizia Comisiei nr. C (2015) 8416 final din 25.11.2015 de aprobare a
programului operational ,Programul Operational pentru Pescuit s§i Afaceri
Maritime pentru Romania” pentru sprijin din partea Fondului European pentru
Pescuit si Afaceri Maritime in Romania.

. Legislatie nationala

Legea 31/1990 privind societatile comerciale, cu modificarile si completarile
ulterioare;

OUG 44/2008 privind desfasurarea activitatilor economice de catre persoanele
fizice autorizate, intreprinderile individuale si intreprinderile familiale, cu
modificarile si completarile ulterioare;

OG nr. 26/2000, cu privire la asociatii si fundatii, cu modificarile si completarile
ulterioare, aprobata prin Legea nr. 246/2005;

QUG nr. 49/2015 privind gestionarea financiara a fondurilor europene
nerambursabile aferente politicii agricole comune, politicii comune de pescuit si
politicii maritime integrate la nivelul Uniunii Europene, precum si a fondurilor
alocate de la bugetul de stat pentru perioada de programare 2014-2020 si pentru
modificarea §i completarea unor acte normative din domeniul garantarii, cu
modificarile si completarile ulterioare;

Hotararea Guvernului nr. 347/2016 privind stabilirea cadrului general de
implementare a masurilor cofinantate din FEPAM prin POPAM 2014-2020;

Ordinul ministrului agriculturii si dezvoltarii rurale nr. 816 din 24.05.2016 privind
aprobarea Listei detaliata cu cheltuieli eligibile pentru operatiunile finantate in
cadrul Programului Operational pentru Pescuit si Afaceri Maritime 2014-2020, cu
modificarile si completarile ulterioare;

Legea 98/2016 privind achizitiile publice
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» Hotararea nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a

Y

L%

prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-
cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice

Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionala in administratia publica.
HOTARARE nr. 907 din 29 noiembrie 2016 privind etapele de elaborare si
continutul-cadru al documentatiilor tehnico-economice aferente
obiectivelor/proiectelor de investitii finantate din fonduri publice

HOTARARE nr. 79 din 27 februarie 2017 pentru modificarea si completarea art.
15 din Hotararea Guvernului nr. 907/2016 privind etapele de elaborare si
continutul-cadru al documentatiilor tehnico-economice aferente
obiectivelor/proiectelor de investitii finantate din fonduri publice

6.3. Alte documente relevante

Strategia de Dezvoltare Locala a Zonei Pescaresti FLAG Dunarea de Sud;
Programul Operational pentru Pescuit si Afaceri Maritime 2014-2020;
Regulamentul de Organizare si Functionare al FLAG Dunarea de Sud;
Regulamentul Intern al FLAG Dunarea de Sud;

Fisele de post ale FLAG Dunarea de Sud;

Contractul de finantare nerambursabila nr.61/23.03.2017;

Instructiuni ale DGP - AMPOPAM.

7. DEFINITH si ABREVIERI

7.1. Definitii ale termenilor

Nr.crt. Termen Definitie

Ansamblu de reguli de organizare ale unei entitati,
Procedura folosite in vederea atingerii unui anumit rezultat care
descriu o serie de formalitati ce trebuie executate
intr-un proces

Contractul de achizitie publica ce are ca obiect

Contractde | i cipal prestarea unuia sau mai multor servicii,

WA astfel cum acestea sunt prevazute in Legea nr.
98/2016
Beneficiar Persoana juridica/persoana fizica autorizata care este

destinatarul final al ajutorului
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Cheltuieli efectuate de beneficiar aferente
operatiunilor finantate din Fondul European pentru
Pescuit si Afaceri Maritime care pot fi finantate atat

4 Cheltuieli din contributia financiara a UE cat si din cofinantarea
) eligibile publica si/sau private, conform reglemetarilor legale
ale Uniunii Europene si nationale privind eligibilitatea

cheltuielilor

Cheltuielile efectuate de beneficiar aferente
operatiunilor finantate din Fondul European pentru
5 Cheltuieli Pescuit si Afaceri Maritime care nu pot fi finantate
’ neeligibile din contributia financiara a UE sau din cofinantarea
publicd, conform reglemetarilor legale ale Uniunii
Europene si nationale privind eligibilitatea cheltuielilor

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. crt. Termen Definitie

. Asociatia Grupul de Actiune Locala Pentru
L Pk Ouoanendeaud Pescuit Dunarea de Sud

y P Presedinte

M Manager general

8.Descrierea activitatii

8.1 Generalitati

Prezenta procedura distinge activitatile pe care FLAG Dunarea de Sud urmeaza sa le
realizeze in procesul de intocmire si avizare a tuturor contractelor din cadrul
asociatiei, in vederea asigurarii conformitatii acestora cu normele legale in vigoare.
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8.2 Documente utilizate:

» Contract;
» Act aditional.

8.3. Resurse necesare

8.3.1 Resurse materiale:

» Echipamente informatice;
» Mijloace de comunicare adecvate : telefon, fax, e-mail.

8.3.2 Resurse umane:

» Persoane cu functii de conducere.

8.3.3 Resurse financiare:

> Sunt asigurate din Bugetul de venituri §i cheltuieli al FLAG Dunarea de

Sud.

8.4 Mod de lucru

8.4.1 Contractele elaborate in organizatie :

- Se redacteaza proiectul de contract si principalele clauze ale contractului de catre

Managerul general (M);

- Se finalizeaza contractul de catre factorii responsabili, pe baza proiectului de

contract ;

- Se semneaza contractul de catre Presedinte (P) sau persoana imputernicita de

Consiliul Director;

- Contractul semnat va fi trimis prin posta la partener pentru semnare sau partenerul
va fi invitat la sediul FLAG Dunarea de Sud;

- In cazul in care partenerul face obiectii la contract, acestea se renegociaza si fie se
intocmeste un act aditional de catre una dintre parti, fie se renegociaza un nou
contract conform intelegerii comune.
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8.4.2 Contractele elaborate de partener:

Contractul va fi analizat de Managerul general (M)

In functie de caz, se va semnala :

a) Dacd sunt eventuale obiectiuni, se solutioneaza astfel:
= se va intocmi adresa cu obiectiuni;

Obiectiunile vor fi discutate cu Presedintele asociatiei (P) sau/si cu persoana
imputernicita de Consiliut Director;

* in cazul in care partenerul este de acord cu obiectiunile formulate la contract,
acestea se renegociaza si se redacteaza un nou contract, conform intelegerii comune;

* contractul semnat de catre Presedinte (P) sau persoana imputernicita de
Consiliul Director va fi transmis prin posta/e-mail partenerului, dupa caz;

b) Dacd nu existd obiectiuni, se urmaresc urmatorii pasi:

= cele mai importante aspecte sunt comunicate Presedintelui (P);

» contractul se semneaza de Presedinte (P) sau persoana imputernicita de
Consiliul Director ;

* contractul semnat va fi trimis prin posta la partener.

8.4.3 Modificarea contractelor

Orice modificare a contractului se face cu acordul partilor, dupa o notificare
prealabila, prin intocmirea unui act aditional.

9.Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii

g " Tipul/domeniul

Nr.crt. Compartimentul Functia responsabilititii
AGA Presedinte Aprobare
2. CMP Manager general intocmire
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10.Lista anexe
Nr Codificare -
formx;iar Denumire anexa Denumire
procedura/editia/revizia
Instructiune de lucru nr...... rivind
01 iy RERSG- PIAIC 01/1/0
modificarea/completarea procedurii
2 . . . EXA
0 Matricea de inlocuire AN 11 la POVCE
11. Arhivare

Documentele mentionate mai sus sunt stocate atat in format hartie cat si electronic
ta Compartimentul pentru Managementul Proiectelor conform procedurii operationale
de monitorizare, raportare si arhivare POMRA.

Arhivarea se va face in conformitate cu prevederile contractului de finantare si cu
legislatia in vigoare.

Pastrarea documentelor, atat in format hartie cat si electronic.

Dosarele de achizitie, atat in format hartie cat electronic, se pastreaza in fisetele
metalice existente la sediul FLAG Dunarea de Sud.

12. Modificare procedura

In situatia in care se constatd necesitatea modificdrii/completdrii procedurii,
Compartimentul pentru Managementul Proiectelor care aplica procedura, va intocmi
Formular POSC 05 -, /nstructiune de lucru nr...... privind modificarea/completarea
procedurii”

Documentul cuprinde :
¢ Procedura care urmeaza a fi modificata ( revizie,editie,cod);
o Tip modificare : revizuire;
» Referinte cu privire la capitolul/subcapitotul,paragraful si pagina unde
sunt efectuate modificarile;
e Textul original din procedura in vigoare si textul propus prin care se
intentioneaza sa se inlocuiasca textul original;
e Fundamentarea pentru fiecare propunere de modificare cu referinte
exacte privind cauza modificarii.
Numarul reviziei va deveni n+1 fata de versiunea anterioara ( unde n = nr. versiune
anterioara). Numarul editiei ramane neschimbat.
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Aceasta instructiune de lucru va fi verificata i datatda de managerul de proiect,
avizata de managerul general (M) si aprobata de presedinte (P). Procedura revizuita
se va se aplica de la data avizarii de catre presedinte (P).

Procedura revizuita va fi tiparita integral si distribuitd prin e-mail persoanelor
responsabile cu implementarea ei.

13.Plan de inlocuire a personalului in anumite circumstante

Inlocuirea personalului se va realiza in conformitate cu principiul separarii functiilor
conform Matricei de inlocuire (ANEXA 11 la POVCE)
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14. Cuprins
Cuprins
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa
CAZ, & reVIZiéh prezentel ProCodUri. . ccssssssssassanssnsssnssassasasnaasessassnsasncsassnce 2
2. Situatia editiilor si a reviziilor prezentei proceduri .......cccceeuneees cesene cececneens 2
3. DIFUZAREA PROCEDURH :...cccoeeenneennnnnes R CRERRRRERRE———.
4. SCOP........ S e A . o DA S PP S RSP P YRy P 2
5. DOMENIU DE APLICARE .....cccco0ceeesoeessesssoscssss NSO AR INA e RS
6. DOCUMENTE DE REFERINTA ....cccutreeecrnencasnccsssescssssssssssssssessenee SR— vevs 3
6.1, Legislatie UE..........icounsanmasssnsssnsmos ismnsssns s s umsnsssnss s s casesys s5ss sesnp sos siss gesspnassy 3
8.2. Legislotie NAHONAIG . ..............ooiboor i snnnnnas ik s s ssna 2o S s s SSHS £43 K8 T 4
6.3. Alte documente relevante ... 5
7. DEFINITII si ABREVIERI...... P ——— Eaakans R 5
7.1. Definitiiale termenilor.............cocooiiiiii 5
7.2. Abrevieri ale termenilor.............oooviiiiiiiiiiiie e 6
8.Descrierea activitatil .....c.cocscsinnecnersssssssnnseassonsnannsersassecsssssnsorsssnacssese 6
BT GORBTBHERN . s icon innsvusnssons sosunisssinsss susss vy senss sansnesy gosmonsionsmis aneswasemnismsnsns stan amed ks A sn: 6
e BT U T R 2 OO —— 7
8.3, ROSUISE NETOSRTE .. .....c.omneoscnnasvonsiessss s 558 635N REAATE AR E SRS E T LSRR OISy Sy S S sy 7
Bl | PO 8 TOIETU. <o min masis o vt sasin s yoipwe sines euamvien srmammmmnmmass bus srwws B8 §573 5Ex3 8698 #59A% 15 62 7
9.Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii......cceceueneees ssuvsssrsningen O
10.Lista anexe.......... A A A RS A S A AR A S S SRS AS AR ERS St seasiai B
11.Arhivare............ TS ISR SR 1 SENBARRYE T sniumeoa PR RURBE
12.Modificare procedura..... TR SR — e ey s PP PP .9
13.Plan de inlocuire a personalului in anumite circumstante............... SRUEAR, |
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Formular PIAIC 01/1/0

Instructiune de lucru privind modificarea procedurii operationale

Propunere de completare/modificare a procedurii operationale

Aprobat
Presedinte FLAG

1.1 Instructiune nr....... din data..........
132
Reeditare Revizie
Numar /data editie Numar/data revizie anterioara
anterioara
Numar editie nou Numar revizie nou
: Functia/
il T'PUl.. Nume si prenume Data Semnatura
Marian Adonis
Carastan
[ % Laur;m?:éﬁgtlna Compartimentul
pentru
Elaborat managementul
Nicoleta Alina prESSSEiEL)
Carastan
1.2. Verificat Dangthé\?ér:‘ae:g:ena Manager proiect
1.3. Avizat Dorina Antonescu Manager general
1.4. Aprobat Tl?leezt;zan Presedinte
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1.3.

actualizare/completare a procedurii acreditate.

Descrierea propunerii de modificare si fundamentare a propunerii de

Procedura aprobata Procedura completata/modificata
Referinta Referinta A(ngze
o document/ Text in document/pagina Text S
U7 | paginadin | procedura din procedura completat/modi | Funda- fundamactar
procedura | aprobata | completata/modi ficat mentare i)
aprobata ficata
1.
2
Fatios Data de {a
! " care se
o\ Nr .si data aprobarii 2
Editia sag,_dgpa Descrierea instructiunii | editiei, sau, aphca.
Nr.crt. caz,revizia in R prevederile
cadrul editiei AERan de dupa caz editiei sau
modificare reviziei in reviziei
cadrul editiei editiei
"y Elaborare
EAsy
1. Editia | procedura NA
2. Revizia 1
3. Revizia 2
4, Editia Il
5 Revizia 1
Intocmit,
Expert FLAG
[ | - F— "
Semnatura
Verificat,

Manager proiect
Datacwoss .
Semnatura
Avizat,

Manager general
Data.......... .

Semnatura
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