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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa
caz, a reviziei prezentei proceduri

Tipul Nume si ; : . <
:lrrt actiunii prenume Functia/compartiment Data Semnatura
N I
Marian Adonis (JQI l
Carastan
i. Elaborat kAU !ilorg il Compartimentul pentru (0.05. %% 4“"/0"“‘(
Smincila
managementul
Nicoleta Alina prajectelor .
Carastan M(Uﬂ
Dana Maria
2. | Verificat Lorena Manager proiect 19.00. 0% | 4gi,
Stefanescu /
Avizat Dorina Antonescu Manager general /9.0 20N vt —
Tiberiu Dan .
4, Aprobat e Presedinte /9.00 . 2lF _,Q,(é,

2. situatia editiilor si a reviziilor prezentei proceduri

Tip revizie
e - Capitol/anexa M- maodificare Data la care intra in vigoare
Editia/revizia revizuita A - adaugare revizia/editia
S- suprimare
Editia | Elaborare procedura NA 19.05. 20/

3. Difuzarea procedurii :

a) procedura este difuzata electronic, intregii echipe FLAG. Aceasta va fi pusa in
aplicare de personalul cu atributii de control, conform fiselor de post;
b) Se va publica pe site-ul FLAG Dunirea de sud www.flagdunareadesud.ro
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4. Scopul

Scopul prezentei proceduri reprezinta stabilirea mecanismului de autorizare a platii
facturilor primite de la furnizorii FLAG Dunérea de Sud.

5. Domeniul de aplicare

Procedura se aplica pentru plata tuturor facturilor primite de la furnizori pe baza
angajamentelor legale ale Asociatiei.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

6.1.

A\

Legislatie UE

Regulamentul (UE) NR. 508 din 15 mai 2014 privind Fondul European pentru
Pescuit §i Afaceri Maritime si de abrogare a Regulamentelor (CE) nr. 2328/2003,
(CE) nr. 861/2006, (CE) nr. 1198/2006 si (CE) nr. 791/2007 ale Consiliului si a
Regulamentului (UE) nr. 1255/2011 al Parlamentului European si al Consiliului;
Regulamentul de punere in aplicare (UE) NR. 1242/2014 AL COMISIEl din 20
noiembrie 2014 de stabilire, in temeiul Regulamentutui (UE) nr. 508/2014 at
Parlamentului European si al Consiliului privind Fondul european pentru pescuit
si afaceri maritime, a normelor privind prezentarea datelor relevante cumulative
cu privire la operatiuni;

Regulamentul de punere in aplicare (UE) NR. 1243/2014 AL COMISIEI din 20
noiembrie 2014 de stabilire a unor norme in temeiul Reguiamentuiui (UE) nr.
508/2014 al Parlamentului European si al Consiliului privind Fondul european
pentru pescuit si afaceri maritime in ceea ce priveste informatiile care trebuie
trimise de statele membre, precum si in ceea ce priveste necesitatile in materie
de date si sinergiile dintre potentialele surse de date;

Regulamentul (UE) NR. 1303/2013 din 17 decembrie 2013 de stabilire a unor
dispozitii comune privind Fondul european de dezvoltare regionata, Fondul social
european, Fondul de coeziune, Fondul european agricol pentru dezvoltare rurala
si Fondul european pentru pescuit si afaceri maritime, precum si de stabilire a
unor dispozitii generale privind Fondul european de dezvoltare regionald, Fondul
social european, Fondul de coeziune si Fondul european pentru pescuit si afaceri
maritime §i de abrogare a Regulamentului (CE) nr. 1083/2006 al Consiliului;
Regulamentul (UE, EURATOM) nr. 1311/2013 al Consiliului din 2 decembrie 2013
de stabilire a cadrului financiar multianual pentru perioada 2014 - 2020.
Regulamentul (UE, EURATOM) nr. 966/2012 privind normele financiare aplicabile
bugetului general al Uniunii §i de abrogare a Regulamentului (CE, Euratom) Nr.
1605/2002 al Consiliului;
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Regulamentul (UE) nr. 1268/2012 privind normele de aplicare a Regulamentului
(UE, Euratom) nr. 966/2012 al Partamentului European si al Consiliului privind
normele financiare aplicabile bugetului general al Uniunii;

Regulamentul Consiliului (CE, EURATOM) nr. 2988/1995 privind protejarea
intereselor financiare ale Comunitatilor Europene.

Regulamentul (UE) NR. 763/2014 de stabilire a normelor de aplicare a
Regulamentului (UE) nr. 508/2014 al Parlamentului European si al Consiliului
privind Fondul european pentru pescuit si afaceri maritime in ceea ce priveste
informatiile care trebuie trimise de statele membre, precum si in ceea ce
priveste caracteristicile tehnice ale masurilor de informare si de publicitate si
instructiunile referitoare la crearea emblemei Uniunii

Regulamentul delegat (UE) 2015/2252 AL COMISIEI din 30 septembrie 2015 de
modificare a Regulamentului delegat (UE) 2015/288 in ceea ce priveste perioada
de inadmisibilitate a cererilor pentru sprijin din partea Fondului european
pentru pescuit si afaceri maritime;

Decizia Comisiei nr. C (2015) 8416 final din 25.11.2015 de aprobare a
programului operational ,,Programul Operational pentru Pescuit si Afaceri
Maritime pentru Romania” pentru sprijin din partea Fondului European pentru
Pescuit si Afaceri Maritime in Romania.

. Legislatie nationala

Legea 31/1990 privind societdtile comerciale, cu modificarile si completirile
ulterioare;

OUG 44/2008 privind desfasurarea activitatilor economice de citre persoanele
fizice autorizate, intreprinderile individuale si intreprinderile familiale, cu
modificarile si completarile ulterioare;

OG nr. 26/2000, cu privire la asociatii si fundatii, cu modificarile si completarile
ulterioare, aprobata prin Legea nr. 246/2005;

OUG nr. 49/2015 privind gestionarea financiara a fondurilor europene
nerambursabile aferente politicii agricole comune, politicii comune de pescuit si
politicii maritime integrate la nivelul Uniunii Europene, precum si a fondurilor
alocate de la bugetul de stat pentru perioada de programare 2014-2020 si pentru
modificarea §i completarea unor acte normative din domeniul garantarii, cu
modificarile si completarile ulterioare;

Hotardrea Guvernului nr. 347/2016 privind stabilirea cadrului general de
implementare a masurilor cofinantate din FEPAM prin POPAM 2014-2020;

Ordinul ministrului agriculturii i dezvoltarii rurale nr. 816 din 24.05.2016 privind
aprobarea Listei detaliata cu cheltuieli eligibile pentru operatiunile finantate in
cadrul Programului Operational pentru Pescuit si Afaceri Maritime 2014-2020, cu
modificarile si completarile ulterioare;

Legea 98/2016 privind achizitiile publice;
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Hotararea nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-
cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice

Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionala in administratia publica.
HOTARARE nr. 907 din 29 noiembrie 2016 privind etapele de elaborare si
continutul-cadru al documentatiilor tehnico-economice aferente
obiectivelor/proiectelor de investitii finantate din fonduri publice

HOTARARE nr. 79 din 27 februarie 2017 pentru modificarea si completarea art.
15 din Hotararea Guvernului nr. 907/2016 privind etapele de elaborare si
continutul-cadru al documentatiilor tehnico-economice aferente
obiectivelor/proiectelor de investitii finantate din fonduri publice

6.3. Alte documente relevante

e Strategia de Dezvoltare Locala a Zonei Pescaresti FLAG Dunarea de Sud;

Programul Operational pentru Pescuit si Afaceri Maritime 2014-2020;
Regulamentul de Organizare si Functionare al FLAG;

Regulamentul Intern al FLAG;

Fisele de post ale FLAG;

Contractul de finantare nerambursabila nr.61/23.03.2017;
instructiuni ale DGP - AMPOPAM;

Contractul de prestari servicii financiar-contabile.
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7. Definitii si abrevieri utilizate in prezenta procedura

7.1. Definitii ale termenilor

Nr.
crt.

Termen

Definitie

Factura

Document fiscal ce trebuie sa contina cel putin
urmatoarele informatii: a)data emiterii; b)identificarea
persoanei impozabile care a livrat bunurile sau a prestat
serviciile; c)identificarea tipului de bunuri sau de servicii
furnizate; d)suma taxei colectate sau informatiile
necesare pentru calcularea acesteia; e)in cazul
documentelor sau mesajelor tratate drept facturd, o
specifica si fara ambiguitati la factura initiald, pe care o
modifica

Angajament legal

Orice act juridic incheiat din care rezulta sau ar putea
rezulta o obligatie de plata

Lichidarea
cheltuielilor

Faza din procesul de executie bugetara in care se verifica
existenta angajamentelor legale de plata si realitatea
sumelor datorate

Ordonantarea
cheltuielilor

Faza din procesul de executie bugetara in care se
confirma ca livrarile de bunuri, prestarile de servicii sau
executarile de lucrari au fost efectuate, sau ca alte
creante au fost verificate i sunt exigibile, precum si ca
plata poate fi realizata

Confidentialitatea
si nerepudierea
tranzactiilor

Termeni folositi in tranzactiile electronice, inclusiv prin
ATM, desemnand faptul ca toate partile la o astfel de
tranzactie trebuie sa aiba certitudinea ca tranzactia este
securizata, ca partile sunt chiar cele care declara ca sunt
si ca tranzactia este consideratd drept finald, sistemul
electronic trebuind sa asigure faptul ca nicio parte nu
poate respinge ulterior tranzactia, repudiindu-si
semnatura

Plata cheltuielilor

Faza finala a executiei bugetare, prin care FLAG este
eliberata de obligatiile fata de tertii-creditori
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7.2 Abrevieri ale termenilor

Nr. o

iy Termen Definitie
1. FLAG Dunarea de Sud | Asociatia Grupul de Actiune Locald pentru Pescuit

FLAG Dunarea de Sud
2. P Presedinte
3 M Managerut general
_ 8. Descrierea activitatii
8.1 Generalitati

Plata facturilor catre furnizori este coordonati de citre contabilul din cadrul

compartimentului buget finante, resurse umane, achizitii publice, investitii si
patrimoniu, care potrivit fisei postului intocmeste documentele de evidenta
contabila.

Plata

facturilor catre furnizori se face numai daci sunt indeplinite urmatoarele

conditii:

cheltuielile au fost angajate, lichidate si ordonantate, potrivit legii;

exista disponibilitati in conturile bancare;

subdiviziunea bugetului de la care se efectueazi plata este cea corects si
corespunde naturii cheltuielilor respective ;

exista toate documenteie care justifica plata;

semnaturile pe documentele justificative apartin Presedintelui (P) sau
persoanelor desemnate de acesta;

beneficiarul sumelor este cel indreptatit potrivit documentelor care atesti
achizitia ori serviciul efectuat;

suma datorata beneficiarului este cea corecta;

documentele sunt intocmite cu toate datele cerute de formular;

Alte cerinte prevazute de lege:

confidentialitatea si nerepudierea tranzactiilor ;
confidentialitatea si integritatea datelor ;

impiedicarea, detectarea si monitorizarea accesului neautorizat in sistem i

restaurarea informatiilor gestionate de sistem in cazul unor calamitati

naturale, evenimente imprevizibile, prin:

a) arhivarea datelor utilizand tehnologia necesard, care s3 permita
inscriptionarea o singura datd §i accesarea ori de cate ori este nevoie a
informatiilor stocate ;

STRATEGIA DE DEZVOLTARE LOCALA A ZONE| PESCAREST! FLAG DUNAREA DE SUD




ASOCIATIA GRUPUL DE ACTIUNE LOCALA
PENTRU PESCUIT FLAG DUNAREA DE SUD

PROCEDURA INTERNA DE AUTORIZARE A PLATILOR Editia 1/2017

CATRE FURNIZORI Revizia 0

Cod PIAPF

Pagina 8
Editia |, Revizia 0

Exemptar 1

b) inregistrarea datelor din documentele financiar-contabile in timp real, in
alt sistem de calcul, cu aceleasi caracteristici, care sa fie amplasat intr-o
alta locatie.

8.2  Continutul si rolul documentelor utilizate

v Ordinele de plata sunt documentele emise pe numele fiecarui furnizor
cu ajutorul carora se transfera contravaloarea sumei aferente facturilor din contul
FLAG in contul furnizorului;

v Instructiune de lucru(FORMULAR PIAPF-01) - document folosit in cazul
modificarii/completarii procedurii interne;

v" Factura este documentul elaborat de catre furnizor si care stabileste
obligatia de plata pentru FLAG;

v' Procesul verbal de predare-primire/ receptie este documentul care
atesta ca serviciile sau produsele au fost livrate de catre furnizor si primite de catre
beneficiar.

8.3 Resurse necesare

8.3.1 Resurse materiale:

» Echipamente informatice;
» Mijloace de comunicare adecvate : telefon, fax, e-mail.

8.3.2 Resurse umane: persoane cu functii de conducere;

8.3.3 Resurse financiare:

» Sunt asigurate din Bugetul de venituri si cheltuieli al FLAG.

8.4 Modul de lucru

Toate achizitiile cuprinse in Planul Anual de Achizitii si aprobate de AGA trebuie
autorizate la plata, dupa ce presedintele (P) a aprobat referatele de necesitate
intocmite de personalul propriu.

Managerul general (M) autorizeaza plata facturilor catre furnizori dupa verificarea
dosarului de achizitie, a concordantei acestora cu categoriile de cheltuieli cuprinse in
bugetul FLAG dar si cu ofertete primite, a corectitudinii modului de intocmire a
facturii 5i a disponibilutui din contul asociatiei. Plata se face dupa ce produsele sau
serviciile au fost livrate si s-au intocmit procesele verbale de predare-primire/ de
receptie si punere in functiune, dupa caz.
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Aceste etape trebuie sa respecte Procedura Operationala de Implementare a
Strategiei in vigoare la data respectiva.

Dupa ce aceste verificari au fost efectuate, se face plata on-line cu ajutorul token

- ului, dupa care se listeazd OP-ul in vederea intocmirii documentelor contabile de
catre contabil.

9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii:

: . Tipul/domeniul
Nr.crt. Compartimentul Functia responsabilititii
. Aprobare referat de
1. AGA Presedinte necesitate
2. CMP Manager general Autorizare plati
Compartimentul buget
finante, resurse umane, . P "
g achizitii publice, investitii Contabll Mregisrae
si patrimoniu
10. Lista anexe
N Codificare -
r. . :
crt Denumire anexa Denumire
’ procedura/editia/revizia
1. Ordin de piata oP
Instructiune de lucru privind modificarea
2. procedurii operationale de control intern PIAPF 01/11/0
3. Extras de cont EC

11. Arhivare

Documentele mentionate mai sus sunt stocate atit in format hartie cat si
electronic la Compartimentul pentru Managementul Proiectelor conform procedurii
operationale de monitorizare, raportare si arhivare POMRA.

Arhivarea se va face in conformitate cu prevederile contractului de finantare si

cu legislatia in vigoare.
Pastrarea documentelor, atat in format hartie cat si electronic, se va face de

catre FLAG pana la inchiderea oficiali a Programului.
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12. Modificare procedura

In situatia in care se constatd necesitatea modificirii/completirii procedurii,
Compartimentul pentru Managementul Proiectelor care aplicd procedura, va intocmi
Formular PIAPF 01/11/0 ,,Instructiune de lucru privind modificarea procedurii interne
de autorizare a platilor cdtre furnizori ”

Documentul cuprinde :

Procedura care urmeaza a fi modificata ( revizie,editie,cod);

Tip modificare: revizuire;

Referinte cu privire la capitotul/subcapitolul,paragraful si pagina unde
sunt efectuate modificarile;

Textul original din procedura in vigoare si textul propus prin care se
intentioneaza sa se inlocuiasca textul original;

Fundamentarea pentru fiecare propunere de modificare cu referinte
exacte privind cauza modificarii.

Numarul reviziei va deveni n+1 fata de versiunea anterioara (unde n = nr. versiune
anterioara). Numarul editiei ramane neschimbat.

Aceasta instructiune de lucru va fi verificatd si datatd de managerul de proiect,
avizata de managerul general (M) si aprobata de presedinte (P). Procedura revizuit3
se va se aplica de la data aprobarii de catre presedinte (P).

Procedura revizuita va fi tiparita integral si distribuita prin e-mail persoanelor
responsabile cu implementarea ei.

13. Plan de inlocuire a personalului in anumite circumstante

Inlocuirea personalului se va realiza in conformitate cu principiul separarii functiilor
conform Matricei de inlocuire (ANEXA 11 la POVCE).
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14. Cuprins

Cuprins

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a
FeVIZIEei Prezentel ProCeAUIT ... ... e 2
2. Situatia editiilor si a reviziilor prezentei proceduri...................cooovviiiiiiiiieeiiee. 2
3. Difuzared ProceaUIil & ... 2
B I oo o i S50 S SR A e i e s s S nmass Brgsoiens 3
5. Domeniul de @pliCare ..............coovviiiiiiiiecceee e 3
6. DOCUMENTE DE REFERINTA ..., 3
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6.2. Legislatie nationald............................oiiiiiiiiiii e e
6.3. Alte documente relevante............ e o P e PR, 5
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Formular PIAPF 01/11/0
Instructiune de lucru privind modificarea procedurii operationale
Propunere de completare/modificare a procedurii operationale
Aprobat
Presedinte FLAG
1.1.Instructiune nr....... din data..........
N 1.2
Reeditare Revizie
Numar /data Numar/data revizieanterioara
editieanterioara
Numareditienou Numarrevizienou
: Functia/
e ,T'?m.. Nume si prenume Data Semnatura
Marian Adonis
Carastan
1.1. Elaborat Laura lilorg?tma
Smincila
Compartimentul de
management al
Nicoleta Alina proiectelor
Carastan
. Dana Maria Lorena .
: [Bp 45 Verificat Stefanescu Manager proiect
1.3. Avizat Dorina Antonescu Manager general
1.4. Aprobat Tl Dl Presedinte
Neamu
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1.3. Descrierea propunerii de modificare si fundamentare a propunerii de
actualizare/completare a procedurii acreditate.
Nr.cr Procedura aprobata Procedura completata/modificata Anexe
t. | Referinta | Textin Referinta Text ( de
document/ | procedura | document/pagin completat/mo | Funda- | sustinere a
pagina din | aprobata |a din procedura | dificat mentar | fundamenta
procedura completata/mod e rii)
aprobata i
ficata
: %
L] L
Nr.crt. | Editia sau, dupa | Descrierea Nr .si data |Data Data de la
caz,revizia in activitatii instructiunii | aprobarii care se
cadrul editiei de editiei, sau, | aplica
modificare | dupa caz prevederile
reviziei in editiei sau
cadrut reviziei
editiei editiei
Editia | Elaborare NA
procedura
2. Revizia 1
3 Revizia 2
4. Editia Hl
| 5. | Revizia 1
Intocmit,
Expert FLAG
7 1 . TH— .
Semnatura
Verificat,
Manager proiecte
Data.......... i
Semnatura
Avizat,
Manager general
Daka .o .
Semnatura
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